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313 2 07

ACTAS

ACTAS DEL COMITE TECNICO DE
SOSTENIBILIDAD CONTABLE

Acta del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable

Comunicaciones Oficiales

Informes del Comité

FISICO

Esta serie contiene los documento relacionados con
las decision del comité que fue creado mediante
Resolucion 0631 del 1 de Julio de 2009, con el fin de
procurar por la generacion de informacion contable
confiable, relevante y comprensible, realizar las
actividades requeridas para la depuracion de cifras en
los informes y estados. De acuerdo a la Resolucion
N.2 357 del 23 de Julio de 2008, emitida por la
Contaduria General de la Nacion.

Serie con valor contable, el tiempo de retencién en el
archivo de gestion se determina de dos (2) afios a
partir de la dltima acta a 31 de diciembre de cada
afio, una vez cumplido este término se transferira por
ocho (8) afios en el archivo central, cumplido este
periodo se realizara la digitalizacion proceso que sera
revisado por el Grupo de Archivo y Correspondencia
o0 quién haga sus veces, para posteriormente ser
transferido al archivo Histdrico, se debe conservar en
soporte fisico y medio tecnolégico ya son el
testimonio de la las actividades administrativas del
Fondo.
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Area | Serie |Subserie
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Subserie documental (Sd)
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Fisico

Digital

Gestién

Central

E s| Cr

M/D

PROCEDIMIENTO

313 9 03

COMPROBANTES

COMPROBANTES DE AJUSTES
CONTABLES

Comprobantes de Ajustes
Contables

Documentos Contables

FISICO

En esta subserie se encuentran los documentos en los
cuales se resumen e incluyen los registros que surgen
de las depreciaciones y conciliaciones mensuales de
los reportes que llegan de las demas &reas que
informan al proceso contable. Sirven de evidencia en
los registros de los libros diarios

De acuerdo a lo establecido en la Constitucion
Politica de Colombia de 1991 articulos 268, 354, Ley
734 de 2002 articulos 34, 35y 48, Ley 962 de 2005 art
28.

El tiempo de retencion en el archivo de gestion se
determina de dos (2) afios a partir del 31 de
diciembre del afio contable, una vez cumplido este
término se transferira para cumplir ocho (8) afios en
el archivo central. Cumplido este ultimo periodo se
procede a eliminar debido a que pierden su valor
contable, no genera valores secundarios |a
informacion queda registrada en los libros contables.
El método de picado serd el utilizado de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento de la entidad. Este
proceso sera planificado, revisado y supervisado por
el Grupo de Archivo y Correspondencia o quién haga
sus veces.

ESTADOS FINANCIEROS - CONTADU

RIA GENERAL DE LA NACIO

313 16 01

ESTADOS FINANCIEROS

DE PROPOSITO GENERAL -
ADMINISTRADORA DE PENSIONES Y
CESANTIAS

Estado de Situacion Financiera

Estado de Resultados del
periodo

Estado de Cambios en el
Patrimonio
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VERSION:
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S T PROCEDIMIENTO
Area | Serie |Subserie| Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo Documental Fisico Digital 2 E E| S| CcT| M/D
(U] o
Estado de flujos de efectivo
Notasia'los EstadosiFlnancieras En esta subserie se refleja los documentos de los
estados financieros los cuales son una representacion
Estado de Situacién Financiera estructurada de la situacion financiera, del
rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de
Estado de Resultados del la entidad. Su objetivo es suministrar informacién atil
periodo a todos los usuarios para tomar y evaluar decisiones
econdémicas respecto a |a asignacion de recursos. Esta
Estado de Cambios en el serie es misional ya que FONPRECON solo puede
13 16 02 DE PROPOSITO GENERAL - Patrimonio reconocer  prestaciones econdmicas a los
ESTADDS FINANCIEROS PATRIMONIO AUTONOMO DE Congresistas, funcionarios del Congreso y del mismo
INVALIDEZ Estado de flujos de efectivo Fondo, son documentos con valor contable y fiscal de
acuerdo a lo dispuesto en las normas establecidas en
la materia como el numeral 36 del articulo 34 de la
Notas a los Estados Financieros Ley 734 de 2002, Resolucién 533 de 2015, expedidas
FISICO 2 8 X X |porla Contaduria General de la Nacidn.
: g ; El tiempo de retencion establecido en el Articulo 28,
Estado de Situacion Financiera - ) :
Ley 962 de 2005, se aplica asi: dos (2) afios a partir
del 31 de diciembre de cada afio en el archivo de
Esta.do de Resultados del gestion, una vez cumplido este término se transferird
periodo ocho (8) afios en el archivo central, culminado este
DE PROPOSITO GENERAL - D —— periodo se realizara la digitalizacion proceso que serd
313 | 16 03 |ESTADOS FINANCIEROS ~ |PATRIMONIO AUTONOMO DE —— revisado por el Grupo de Archivo y Correspondencia o
SOBREVIVENCIA quién haga sus veces, para posteriormente ser
Estado de fiujos de efectivo transferido al archivo Histdrico, se debe conservar en
soporte original y medio tecnoldgico. Su valor radica
en que sirven de testimonio de |a gestion realizada
Notas a los Estados Financieros por los administradores con los recursos que se les
han confiado, contribuyen al ejercicio de control
social de la las actividades administrativas del Fondo.
Estado de Situacion Financiera
Estado de Resultados del
periodo
DE PROPOSITO GENERAL - Estado de Cambios en el
313 | 16 | 04 |ESTADOSFINANCIEROS |, 0/MONIO AUTONOMO DEVEIEZ  |Patrimonio
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Area | Serie |Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo Documental Fisico Digital fé g E s| cr M/D
U]
Estado de flujos de efectivo
Notas a los Estados Financieros
ESTADOS FINANCIEROS FONDOS DE RESERVAS PENSIONALES
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA

Estado de Resultados del

periodo
En esta subserie se refleja los documentos de los

313 16 01 |ESTADOS FINANCIEROS EES}:ERR(\)/PAOPSE‘L?Igsr\JPED(I:EUI\I\Ev:LOISIEZOS Bk Estado de Situacién Financiera estados financieros los cua}es sq.:m una representacion

estructurada de la situacion financiera, del
rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de
la entidad. Su objetivo es suministrar informacion atil
a todos los usuarios para tomar y evaluar decisiones

Notas a los Estados Financieros econdmicas respecto a la asignacion de recursos. Esta
serie es misional ya que FONPRECON solo puede
reconocer  prestaciones econémicas a los
Congresistas, funcionarios del Congreso y del mismo

Estado de Resultados del Fondo, son documentos con valor contable y fiscal de

periodo acuerdo a lo dispuesto en |as normas establecidas en
la materia. Resolucién 2200 de 1994 “Por medio de |a
cual se adopta el Plan Unico de Cuentas de los
Fondos de Reservas para pensiones del régimen

313 16 02 |ESTADOS FINANCIEROS RDESPETXC\JIZC:’S;L(S)I(E)?\JPED?,S\(L)B2?\7!3?!335\ Estado de Situacion Financiera FIsico 2 8 X X solidario de pri‘ma. med.ia con prestacién definida”.

Superintendencia Financiera de Colombia.
El tiempo de retencion establecido en el Articulo 28,
Ley 962 de 2005, se aplica asi: dos (2) afios a partir
del 31 de diciembre de cada afio en el archivo de

Notas a los Estados Financieros gestion, una vez cumplido este término se transferird
ocho (8) afios en el archivo central, culminado este
periodo se realizard |a digitalizacion proceso que serd
revisado por el Grupo de Archivo y Correspondencia o

Estado de Resultados del quién haga sus veces, para posteriormente ser

periodo transferido al archivo Historico, se debe conservar en
soporte original y medio tecnoldgico. Su valor radica




N FONPRECON,

Pensiones y Cesantias

.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

cODIGO:

TRD-GAF-002

VERSION:

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA:

FONPRECON

\GRUPO DE GESTION CONTABLE

CREADO MEDIANTE RESOLUCION 1529 DE 2008

313 - GRUPO DE GESTION CONTABLE

CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Area

Serie

Subserie

Serie Documental (S)
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Digital

Gestién

Central

E s| cT| M/

PROCEDIMIENTO

313

16

03

ESTADOS FINANCIEROS

DE PROPOSITO ESPECIAL - FONDOS DE
RESERVA PENSION DE VEJEZ

Estado de Situacidn Financiera

Notas a los Estados Financieros

en que sirven de testimonio de la gestion realizada
por los administradores con los recursos que se les
han confiado, contribuyen al ejercicio de control
social de la |as actividades administrativas del Fondo.

313

20

01

INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL

Comunicaciones Oficiales

Informes a entes de Control

FISICO

En esta subserie se registran las respuestas a todos
los requerimientos y auditorias de los entes de
control relacionados con los procesos, avances y la
toma de decisiones de |la entidad. Serie documental
con valor administrativo e Histérico de conservacion
total ya que reflejan el desarrollo, cumplimiento y|
ejecucion de los procesos de la entidad. Una vez se
cumpla dos (2) afios en el archivo de Gestién que se
contaran a partir del dltimo informe de la vigencia
fiscal, pasara ocho (8) afios en el archivo central,
posteriormente estos seran enviados al Archivo
Histérico, se realizard la digitalizacion certificada
proceso que sera revisado por el Grupo de Archivo y|
Correspondencia o quién haga sus veces de acuerdo
al procedimiento establecido por |a entidad antes de
realizar el traslado al archivo Historico. Se debe
conservar en soporte original y medio tecnoldgico.
Constitucion Politica de Colombia. Articulos 119 vy,
278, Ley 734 de 2002.
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313 20 02

INFORMES

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

Comunicaciones Oficiales

Informe a Otras Entidades

FISICO

10

Subserie en la cual refleja los informes que de
manera  excepcional  requieren informacion
relacionada con la operatividad y la toma de
decisiones por ejemplo el Ministerio de Salud al cual
se encuentra adscrito FONPRECON o el Congreso de
la Republica.

Transcurrido los tiempos de retencion en el archivo
de gestion el cual serd de dos (2) afios, a partir del
ultimo informe a 31 de diciembre de cada afio, una
vez cumplido este término se transferirda para
cumplir diez (10) afios en el archivo central.

Cumplida esta ultima etapa los archivos serdn
eliminados por método de picado encontrando que
este es el mas idéneo y no genera dafio ambiental de
acuerdo a lo establecido en el procedimiento de
FONPRECON. Este proceso serd planificado, revisado
y supervisado por el Grupo de Archivo vy
Correspondencia o quién haga sus veces. Pierde su
valor administrativo una vez cumple su tiempo de
retencion.

219 an oc

INCADAACE

INCADAACE OC ACTWINANCS

Comunicaciones Oficiales

En esta subserie se encuentra el documento que
muestra los resultados de una actividad, sirve para
evaluar la ejecucién de una tarea o un conjunto de
tareas en relacion con una determinada meta. Serie
documental con valor administrativo. Una vez se
cumpla dos (2) afios de retencion en el archivo de
Gestion que se contaran a partir del titimo informe a
31 de diciembre de cada afio, posteriormente pasara

ocho (8) afos en el archivo central. Cumplida esta

AT & ! s il
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oI

ravy oU

TINTOTVITY

TNTONIVICI DT ARCTTVTDRDTY

Informe de Actividades

UTtiTa etapa TUS arcImvus SerarT  emmmauus —— por
método de picado encontrando que este es el mas
idéneo y no genera dafio ambiental de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento de la entidad, este
proceso serd planificado, revisado y supervisado por
el Grupo de Archivo y Correspondencia o quién haga
sus veces.
Pierden su valor administrativo la informacion se
consolida en el Informe de Gestién de la Direccién
General.

LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD DE PATRIMONIOS AUTONO

MOS

313

23 01

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

LIBRO MAYOR - ADMINISTRADORA DE
PENSIONES Y CESANTIAS

Acta de Apertura

Libro Mayor

313

23 05

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

LIBRO MAYOR DEL PATRIMONIO
AUTONOMOS DE INVALIDEZ

Acta de Apertura

Libro Mayor

313

23 06

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

LIBRO MAYOR DEL PATRIMONIO
AUTONOMOS DE SOBREVIVENCIA

Acta de Apertura

Libro Mayor

212

29 na

LIBROS CONTABLES

LIBRO MAYOR DEL PATRIMONIO

Acta de Apertura

DIGITAL

En esta subserie se encuentra Libro mayor que
contiene todas las operaciones econdmicas
registradas recogiendo los saldos de las cuentas del
mes anterior, la suma de los movimientos débito y|
crédito de cada una de las cuentas contables de |a
entidad que han sido tomadas del libro diario de
manera cronoldgica. Se lleva un libro mayor por cada
cuenta contable de acuerdo con lo establecido en las
Resoluciones 634 de 2014 y 533 de 2015 de la
Contaduria General de la Nacion.

El tiempo retencion establecido en el Art 28 de la Ley
962 de 2005 se aplica en el archivo de gestion de dos
(2) afios a partir del 31 de diciembre de afio fiscal,
una vez cumplido este término se transferird para
cumplir ocho (8) afios en el archivo central, cumplido
este periodo se realizard |a digitalizacion proceso que
serd revisado por el Grupo de Archivo vy
Correspondencia o quién haga sus veces, para
posteriormente ser transferido al archivo Histodrico, se
debe conservar en soporte original. Serie que
desarrolla valores secundarios ya que son el
testimonio de la las actividades administrativas del

sl
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Area | Serie |Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo Documental Fisica Digital § § E s|cT M/D EHMIENTO
U}
=g “7 |PRINCIPALES AUTONOMOS DE VEJEZ o
Libro Mayor
Acta de Apertura
23 01 LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO - ADMINISTRADORA DE Libro Diario
313 PRINCIPALES PENSIONES Y CESANTIAS s
En esta subserie se encuentra el libro diario donde se
Comprobantes de Contables registran diariamente todas las transacciones
realizadas por la entidad con base en los
Acta de Apertura comprobantes de contabilidad. Se lleva un libro por
cada cuenta contable de acuerdo con lo establecido
13 23 05 LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO DEL PATRIMONIO Libro Diario en las Resoluciones 634 de 2014 y 533 de 2015 de la
PRINCIPALES AUTONOMOS DE INVALIDEZ Contaduria General de la Nacion.
El tiempo de retencion establecido en el Art 28 de la
Comprobantes de Contables Ley 962 de 2005 se aplica en el archivo de gestién de
DIGITAL 2 8 X dos (2) afios a partir del 31 de diciembre de afio
Acta de Apertura fiscal, una vez cumplido este término se transferira
para cumplir ocho (8) afios en el archivo central.
313 23 06 LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO DEL PATRIMONIO Libro Diario Serie con valor contable que una vez cumple este
PRINCIPALES AUTONOMOS DE SOBREVIVENCIA periodo se eliminara ya que la informacion se
consolida en el Libro Mayor; el proceso de
Comprobantes de Contables eliminacion se realizard por picado de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento de la entidad,
Acta de Apertura proceso que serd revisado por el Grupo de Archivo y|
Correspondencia o quién haga sus veces.
3 23 07 LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO DEL PATRIMONIO Libro Diari
o PRINCIPALES AUTONOMOS DE VEJEZ Ll
Comprobantes de Contables
LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD DE FONDOS DE RESERVA
Acta de Apertura
| .. | .. |UBROSCONTABLES LIBRO MAYOR - FONDOS DE RESERVA E0 iesty) subsenls e encestrd Lbr mayor gue
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Area | Serie |Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo Documental Fisico Digital %‘ E S| cT M/D
(L) v
S B 7% |PRINCIPALES INVALIDEZ contieherodas —Ids" ~apefaciones; eEanomcas
registradas recogiendo los saldos de las cuentas del
iitire ki mes anterior, la suma de los movimientos débito y
1aro Mayor crédito de cada una de las cuentas contables de la
entidad que han sido tomadas del libro diario de
manera cronolégica. Se lleva un libro mayor por cada
cuenta contable de acuerdo con lo establecido en Art.
52 de la Ley 100 de 1993, Circular CE 100 de 1995 y el
Acta de Apertura CUIF (Catdlogo Unico de Informacién Financiera)
Circular Externa 033 de 2014 de la Superfinanciera.
313 23 03 LIBROS CONTABLES LIBRO MAYOR - FONDOS DE RESERVA — —— 5 8 X X El tiempo de retencion establecido en el Art 28 de la

PRINCIPALES SOBREVIVENCIA

Libro Mayor

Acta de Apertura

LIBROS CONTABLES LIBRO MAYOR - FONDOS DE RESERVA

313 2 s PRINCIPALES VEJEZ

Libro Mayor

Ley 962 de 2005 se aplica en el archivo de gestion de
dos (2) afios a partir del 31 de diciembre de afio
fiscal, una vez cumplido este término se transferird
para cumplir ocho (8) afios en el archivo central,
cumplido este periodo se realizara la digitalizacion
proceso que serd revisado por el Grupo de Archivo y
Correspondencia o quién haga sus veces, para
posteriormente ser transferido al archivo Historico, se
debe conservar en soporte original y medio
tecnolégico. Desarrolla valores ya que son el
testimonio de la las actividades administrativas del
Fondo.

Acta de Apertura

LIBRO DIARIO - FONDOS DE RESERVA
INVALIDEZ

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

313 23 02 Libro Diario

Comprobantes de Contables

Acta de Apertura

En esta subserie se encuentra el libro diario donde se
registran diariamente todas las transacciones
realizadas por la entidad con base en los
comprobantes de contabilidad. Se lleva un libro por
cada cuenta contable de acuerdo con lo establecido
en de acuerdo con lo establecido en Art. 52 de la Ley
100 de 1993, Circular CE 100 de 1995 y el CUIF
(Catdlogo Unico de Informacion Financiera) Circular

Externa 033 de 2014 de |a Superfinanciera.
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CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
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] g PROCEDIMIEN
Area | Serie |Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo Documental Fisica Digital :.z' § E s| cr M/D PIENYO
(U]
13 | 23 | o3 |HBROSCONTABLES LIBRO DIARIO - FONDOS DE RESERVA | I : | & il it";'gngedzeog?e”:": Z“ab'ﬁc'“h'?” e(: Rk zf,dec:a
PRINCIPALES SOBREVIVENCIA 1oro viario Yy se aplica en el archivo de gestion de

dos (2) afios a partir del 31 de diciembre de afio
fiscal, una vez cumplido este término se transferira
Comprobantes de Contables par‘a cumplir ocho (8) afios en el archivo central.
Serie con valor contable que una vez cumple este

periodo se eliminard ya que la informacién se
consolida en el Libro Mayor; el proceso de
eliminacion se realizard por picado de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento de la entidad,

LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO - FONDOS DE RESERVA procese guesers revisade parel Grupo de Archivery

313 23 04 PRINCIPALES VEIEZ Libro Diario Correspondencia o quién haga sus veces.

Acta de Apertura

Comprobantes de Contables

NOTA: El proceso de eliminacién de las series en soporte FISICO se realizara segun lo dispuesto en los Acuerdo 046 de 2000 y 004 de 2019 del AGN. Sin perjuicio de las normas que expida el Ministerio del Medio Ambiente, la eliminacion de

documentos se efectuara por medio de picado con el fin de preservar el medio ambiente.
APROBACION

COMITE DE GEST|ON Y DESEMPENO INSTITUCIONAL
ACTA No. 03 DEL 09 DE COTUBRE DE 20

U ﬁ\ . s ) /‘\/
Reviso: LUZSTELLA\RESTREPO Ik% ‘ PIEDAD RESTREPO JARAMILLO
&:d‘b

Subdirector:

inistrativa y Financiera Coordinadora Grupo de Archivo y Correspondencia
Elaboro. Beatriz Alecina

CONVENCIONES: ( E ) ELIMINACION (S ) SELECCION ( CT ) CONSERVACION TOTAL ( M/D) MEDIO TECNOLOGICO DIGITALIZACION

10
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