FONPRECON

{ Pensicnes y Craconis

Oficina: 200 DIRECCION GENERAL

s

F FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

Retencion AG Archivo de Gestién AC  Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacidn M Microfilmacion 5 Seleccidn
Retencién Disposicion Final
coDIGo SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
. AG AC |CT | E M S
001,00 ACTAS Se debe conservar Ia totalidad de la serie documental, a la que se aplicara el
001,03 ACTAS DE COMITE DIRECTIVO 1 9 b4 X proceso de microfilmacion con fines da respaldo y consula , en concordancia con
Acta los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido o anterior se procedera con
la transferencia al Archiva Historico como testimonio de la gestion de
FONPRECON y para garantizar la conservacion del patrimonio documental de ta
Nacidn ( ley 594 de 2000).
002,00 ACUERDOS
002,02 ACUERDOS DE GESTION DE GERENCIA PUBLICA 1 9 X X Se debe conservar Ia totalidad de fa serie documental, a la que se aplicara el
Acuerdo proceso de microfilmacion con fines de respaldo y consulta , en concordancia con
Compelencias gerenciales los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1854 . Cumplido lo anterior se procedera con
Concertacién de compromisos la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestién de
FONFRECON y para garantizar la consenacion del patrimonio documental de la
Nacion ( ley 594 de 2000).
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Requerimiento
Informe Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia
del conocimiento y el uso potencial de la informacibn registrada en la serie, A los
026,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X ¥ |documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Informe transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Dacreto 3354 de 1954.
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
informe
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS
042.04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia
Requerimiento del conogimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Respuesta documentos seleccionados se aplicara el proceso da Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Historico, segun lo establecido en Decrelo 2527 dé 1950 ¥
ELABORADC POR APROBADO POR:
Nombre: Diana Margarita Ojeda Visbal ~ Nombre: Constanza Ostos Lopez Fa
Cargo Cirectora Genera\ \ J Cargo: Secretaria General - Presidente Comiigde-Aghilia
[Fima— \ ) T —— \_A_l \) T—— Firma: W C/L/ I
Fachard de Ociubre, 2005 \ Fecha: 05 de Diciembre, 2005
AY
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Oficina: 201 CONTROL INTERNO

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

{ Pensignes g Ceveniten

Retencién

Disposicidn Final

CcT

AG Archivo de Gestian

Conservacion Total

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacian M Microfimacién S Seleccion

Retencién Disposicidn Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
AG | AC | CT | E M S
gg::gg A?&EQI'SAS DE COMITE DE COORDINACION SISTEMA DE 1 g X X Se debe consgrvar la tq‘EaIidad de la serie documental, a la que se aplicara eI_
CONTROL INTERNO proceso de microfimacién con fines de respaldo y cpnsulta , er] concordancia con
los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera con
Acta la transferencia al Archive Historico como testimonio de la gestion de
FONPRECON y para garantizar la conservacion del patrimonio documental de la
Nacion ( ley 594 de 2000). .
024,00 EVALUACIONES 2 8 X X
024,02 EVALUACIONES DE GESTION
Verificacion de procedimientos y operaciones Se debe realizar una sefeccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Informes conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Cuadros de control documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
Actas de inspeccién transferencia al Archive Histérico, segun o establecido en Decreto 2527 de 1950 v
Indicadores de gestién Decreto 3354 de 1854
Medidas preventivas y correctivas
Andélisis y recomendacicnes *
026,00 INFORMES Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X |eonocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
Informe transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Explicativos Decreto 3354 de 1954,
Analisis
Graficas
Estadisticas
Concepto
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) FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FﬂNFREGﬂN

P\cnunn:-s ¢ Cepemition:

Oficina: 201 CONTROL INTERNO

Disposicién Final

Retencidn

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestién

CT Conservacién Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M  Microfimacion S5 Seleccién

Retencidn Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG | AC |CT | E M S
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Informe de Austeridad en el gasto conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Explicativos documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Anadlisis transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Gréficas Decreto 3354 de 1954,
Requerimiento
Informe
Facturas
033,00 PLANES
033,05 PLAN DE MEJORAMIENTO 2 3 X X Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Plan conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Informe documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Evaluacion transferencia al Archivo Histérico, segin o establecido en Decreto 2527 de 1950y
Medicién del Avance Decreto 3354 de 1954.
Indicaderes
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042 .04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
' Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Concepto transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Respuesta Decreto 3354 de 1954,
ELABORADO POR I APROBADO POR:
Nembre: Francisco pdvaro Ramirez Rivera I_Nombre: Constanza Ostos Lépez —
Cargo: Jefe ControNntolpG. ) |cargo: Sacretaria General - Presidente Comite de Archide
e 222 b 2o <] )
IFecha: 16 de Noviembrérda 2005 IFecha: 05 de Dicie;ﬂ‘ﬁe. 2005 /
7
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i Pensiueesy Cosemecs

jFGNPRESDN

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDOC DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

CONVENGCIONES

Oficina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA Retencién AG Archivo de Gestidn AC Archive Central
Risposicion Final CT Conservacidn Total E Eliminacién M Microfilmacion S Seleccion
Retencion Disposicidn Final
coHDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimiento
AG AC |CT| E M 5
001,00 ACTAS Se debe conservar |a totalidad de ia serie documental, a la que se aplicard e!
001,05 ACTAS DE CONCILIACION JUDICIALES Y PREJUDICIALES 1 9 X X proceso de microfilmacidn con fines de respaldo v cansulta |, en concordancia con
Acta los decretos 2527 de 1850 y 3354 de 1954 . Cumplido lo antericr se procedera con
la transferencia al Archivo Historice como testimonio de la gestion de FONPRECON
y para garantizar |2 conservacion del patrimonio documental de la Nacidn { ley 584
de 2000).
004,00 BIENES INMUEBLES 2 5 X
Escrituras Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales v/o
Cerilicados de Tradicion técnicos. Se debe aplicar & proceso de picado y reciclaje de los documentes.
Actas de Entrega
014,00 CONCEPTOS
014,01 CONCEPTOS JURIDICOS z |3 x Eliminar ta totalidad ce la serie por carscer de vaiores acministrativos, lagales v/o
Solicitud técnicos. Se debe aplicar ef procese de picade y reciclaje de los documentos.
Concepto
017,00 CONTRATOS Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerda con 13 vigencia del
017,01 LICITACIONES 2 18 X X |conocimiente y el uso potencial de la infermacién registrada en la serie. A los
Resclucidn de apertura documentos seleccionados se aplicara el procesc de Microfilmacion y su
Acta de apertura transferencia al Archivo Histérico, seglin o establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Términos de referencia Decreto 3354 de 1954
Propuestas
Evaluaciones juridicos
Evaluaciones técnicos
Certificado de disponibilidad presupuestal
Cuadro evaiuativo propuestas
MNotificacion a proponentes
Acta de apertura
Acta de cierre
Resolucion de adjudicacidn
Pagina1de7?
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o . _ ~FONPRECON. . _ .

{ Pensionesy Cosanier

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

Oficina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Retencién

Disposicién Final

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestidn AC  Archivo Central

CT Conservacién Total E Eliminacidn M Microfimacion 5 Selsceidn

CODIGO

SERIES, SUBSERIES y Tipes Documentales

Retencién
(afos)

Disposicién Final
Procedimiento

AG AC

CT| E M 5

017,02 CONTRATOS DE CONSULTORIA

Justificacién

Aprobacidn del Cirector
Disponibilidad

Términos de referencia

Invitacidn a presentar propuestas
Presentacidn hoja de vida, propuestas
Formato anico de hoja de vida persona natural y/o juridica
Cuadro evaluacion

Acta de cierre

Camara de comercio contratista
Contrato

Registro presupuestal

Pdliza

Publicacién

Acta iniciacion

Informes Actividades

Certificaciones de pago

Page parafiscales

Pagoe seguridad social

Acta liquidacién

017,03 CONTRATOS DE COMPRAVENTA

Justificacién

Aprobacion del Director
Disponibilidad

Términos de referencia

Invitacién a presentar propuestas
Presentacion hoja de vida, propuestas
Formato Gnico de hoja de vida persona natural y/o jurldica
Cuadro evaluacion

Acta de cierre

Camara de comercio contratista
Contrato

Registro presupuestal

Pdéliza

Publicacién

Acta iniclacién

informes Actividades

Certificasiones de pago

Pago parafiscales

Pago seguridad social

Acta liquidacidn

2 18

X X

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
documentos seleccionades se aplicara el proceso de Microfiimacién y su
transferencia al Archivo Histérico, segln o establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.
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FONPRECON

f Resenesy Coaerres

Oficina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Retencion

Disposicion Final

CONVENCIONES

AG Archive de Gestidn AC Archive Central

CT Conservacion Total E Eliminacién M  Microfimacidn 8 Seleccion

chHDIGO

SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales

Retencién
{ahos)

Disposicidn Final
Procedimiento

AG AC

CT| E M 5

017,04 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Justificacién

Aprcbacidn del Director
Disponibilidad presupuestal
Términos de referencia
Hoja de vida

Centificado Contraloria
Certificado Procuraduria
Certificado DAS

Afiliacidn pensién

Afiliacidn salud

Formato hoja de vida Unico persona natural
Contrata

Registro presupuestal
Péliza

Publicacion

Acla iniciacion

Informe actividades
Certificaciones de pago
Acta liguidacién

017,05 CONTRATCS DE SUMINISTRCS

Justificacidn

Aprobacion del Director

Disponibilidad

Términos de referencia

Invitacion a presentar propuestas
Presentacidn hoja de vida, propuestas
Formate unico de hoja de vida persona natural y/c jurldica
Cuadro evaluacién

Acta de cierre

Camara de comercic contratista
Contrato

Registro presupuestal

Pdliza

Publicacion

Acta iniciacidn

Informes Actividades

Cerlificaciones de pago

Pago parafiscales

Pago seguridad social

Acta liquidacién

2 18

X X

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia de!
conocimienta y el uso patencial de la infarmacién registrada en la serie. A los

X ¥ |documentos seleccicnades se aplicard el proceso de Microfilmacion v su
transferencia al Archivo Histdrico, seguin lo establecido en Decreto 2527 de 1850 v
Decreto 3354 de 1954,
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)irx‘ FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUEBLICA

(EONPRECQN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pensiones y Cesevin
CONVENCIONES

Ohcina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA Retencién AG  Archivo de Gestidn AC Archivo Central
Dispesicién Final CT Conservacion Total E Eliminacitn M Microfilmacién S Seleccion
Retencidn Disposielén Final
cODIGD SERIES, SUBSERIES vy Tipos Documentales {aftos) Procedimlento
AG AC |CT| E M S
020,00 JURISDICCION COACTIVA POR CUOTAS PARTES 2 5] X X

Cuenta de cobro persuasivo

Oficio de Reconocimiento

Recibc comprobante de envie

Resolucion de reconocimiente

Resolucion de sustitucidn

Aceptacién de la entidad concurrente
Certificacidn pago de mesada

Certificacion pago

Mandamiento de pago por cobra coactivo
Ctiacién

Canla de presentacidn de fa firma sustanciadora
Notificacién persenal de mandamignto de pago
Reciba comprobante de envio

Poder para abogado Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Acta de posesion conocimienta y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Excepciones defensa al mandamiento de page documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Reconocimiento personerfa al abogadoe de demandado Itransferencia al Archivo Histrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Pruebas Decretc 3354 de 1954,

Alegatos de conclusion

Sentencia

Recursos de apelacién contra sentencia
Nortificacién de la sentencia

Ejecucidn de la sentencia

Apelacidn contra la sentencia

Auto que ordena el embargo

Oficic circular

Titulo judicial que garantiza valor de la mecida
Levantamiento embargo por satisfacgion medida
Acta de entrega de titulos judiciales que exceden el valar del embargo
Autorizacién de la aplicacién tiulo

Pago {otal de la deuda

Prescripcién
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

. FONPRECON TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F Persionct y Coerest CONVENCIONES

Oficina: 210 OFICINA ASESGRA JURIDICA Retencisn AG Archivo de Geslion AC  Archivo Central
Disposicidn Final CT Conservacion Total E Eliminacion M Microfilmacion S Seleccién
Retencién Disposicién Fina!
coODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afos) Procedimiento
AG AC |CT| E M S

026,00 INFORMES

026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 g X X
Informe Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Requerimiernta conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en [a serie. A los

documentes seleccionados se aplicard el proceso de Micrefilmacién y su

026,03 INFORMES DE GESTION transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecide en Decreto 2527 de 1950 y
Informe 2 g X X |Decreto 3354 de 1954,
Estadlsticas

038,00 PROCESOS

036,01 PROCESOS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 1 [ X X
Nulidad
reestablecimiento del derecho
reparacion directa
Sentencia
Recurso de apelacion

036,03 PROCESOS JUDICIALES 1 -] X X
Acto administrativo .
Resolucion Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Acuerdos conocimiento y €l uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Leyes documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Actas transferencia al Archivo Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Sentencia Decreto 3354 de 1854,
Recurso de apelacion

036,04 PROCESCOS ORDINARIOS 1 & X X
Resolucion
Demanda
Acuerdos
Leyes
Actas
Senlencia
Recurso de apelacion

Pagina S de 7
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FONPRECON

£ Paraiones y Corezgr

Oficina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA

Disposicién Final

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestién

CT Conservacién Total

AC  Archivo Central

E Eliminagion M Microfilmacién S Seleccitn

cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales

Retencién
{afios}

Disposicién Final

AG | AC

CT| E M 5

Procedimiento

038,05 PROCESQS LABORALES
Resolucion

Dermanda

Acuerdos

Leyes

Actas

Sentencia

Recurse de apelacion

036,06 PROCESQS PENALES
Resalucion

Demanda

Acuerdos

Leyes

Actas

Sentencia

Recurso de apelacién

036,07 PROCESOS DE VERIFICACION LEY 797 DE 2003
Apertura auto

Auto decreto prueba

Auto de cierre

Acto administrativo

Recurse de reposicion

1 5

X X

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
senocimiento y el uso potencial de la informacitn registrada en la sene. A los
documenios seleccionados se aplicard el proceso de Microfitmacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segan lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954,

042,00 SOLICITUDES JURIDICAS

042,01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
. Requerimiento

Respuesta requerimiento

Bemanda

Contestacidn de la demanda

Natificacion

Apelacién

042,03 ACCICNES FOPULARES
Resolucion

Demanda

Acuerdos

Leyes

Actas

Se debe realizar una selescion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los

l[documentos seleceionados se aplicard el proceso de Microfiimacion y su

transferencia al Archivo Ristdrico, segun lo establecide en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954,
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FONPRECON

7 Pervencs § Cescaics

Oficina: 210 OFICINA ASESORA JURIDICA

Retencidén

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESQ DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG  Archivo de Gestién

AC  Archiva Central

Disposicién Final CT Conservacién Total E Eliminacidn M Microfimacion S Seleccidn
Retencidén Disposicién Final
coODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (aftos) Procedimiento
AG AC |[CT| E M S
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X
Requerimiento Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Respuesta conocimiento y el use potencial de la informacion registrada en la serie. A los
. documentes seleccicnados se aplicard el procese de Microfilmacién y su
042,05 RECURSOS DE REPOSICION 1 5 X1 X |transferencia al Archivo Historico, segan lo establecido en Decreto 2527 de 1550 y
Decreto 3354 de 1954,
042,06 REVOCATORIAS DIRECTAS 1] s x| x [7°F° e
046,00 CONVENIOS i
CONVENIOS DE PRESTACION DE SERVICIOS FINANCIEROS 2 18 X X
045,01
Convenio Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conpcimianto y el use potencial de ja informacion registrada en la serie. A los
045,02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 18 X X |documentos seleccicnados se aplicard el procese de Microfilmacién y su
Convenio transferencia al Archivo Histérico, segdn lo estabiecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954,
046,03 CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2 18 X X
Convenio
ELABORADO POR APROBADG POR:
Nombre: idie Edith Rivas Nifio [ Nombre: Constanza Ostos Lopez
Cargo: Jefe,Oficina Asesora Jurldica Cargo: Secretarla General - Presidente Comité de MThivo
Flrma: : L. - Firma:
bt P loney St <
Fecha: A1 de Sephembre, 2005 ’ . Fecha: 05 de Didlembre, 2005 7
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|.Do DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRES(’ LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONPRECON

Y7 Pensionesy Crmeict

Oficina; 220 OFICINA ASESORA PLANEACION Y SISTEMAS

Retencion

AG Archive de Gestion

CONVENCIONES

AC Archivo Central

Disposicion Final CT Conservacién Total E Eliminacién M Microfilmacion § Seleccién
Retencién Disposicidn Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
AG | AC |CT| E M S
003,00 ADMINISTRACION INFORMATICA
003,01 ADMINISTRACION TECNOLOGICA E INFRAESTRUCTURA | 2 1 X
OE RED

Criterios para la administracién de la red Eliminar ta lotatidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
Documentacién estructura de clableado técnicos. Se debe aplicar el proceso de picado y reciclaje de los documentos.
Listado conformacioén de equipos
Relacidn de software
Solicitud de conexién
Prueba de servidores

005,00 ANTEPROYECTOS

005,01 ANTEPRCYECTOS DE PRESUPUESTC 2 3 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Plan anual de caja conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Acuerdes de modificacion del presupuesto documentos seleccicnades se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Anteproyecto de presupuesto transferencia al Archivo Histérico, segln lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Balance financiero Decreto 3354 de 1954,
Informe

014,00 CONCEPTOS

014,02 CONQEPTOS TECNICOS 2 3 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
Selicitud técnicos, Se debe aplicar el proceso de picade y reciclaje de los documentos,
Concepto

019,00 COPIAS DE SEGURIDAD (BACK'UPS)

019,01 BACK 'UPS 2 1 X
Politicas elaboracién de back ups Eliminar la totalidad de [a serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
Metodologia técnicos. Se debe aplicar el proceso de picado y reciclaje de los documentos.
Cranograma de plazos
Tape back’'ups
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I.DO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESC. LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONPRE CON

Pgr-f.mnnu Coramtioy

Oficina: 220 OFICINA ASESORA PLANEACION Y SISTEMAS

Disposicidn Final

CONVENCIONES

Retencién AG  Archivo de Gestidn

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacion S Seleccion

Retencién Disposicién Final
coODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
AG AC | CT | E M s
023,00 ESTUDIOS
023,01 ESTUDIOS TECNICOS 2 3 X Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
Anteproyecto conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
Reportes de cada dependencia transferencia al Archive Histarico, seguin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Estudio Decreto 3354 de 1954,
Viabilidad
028,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Informe
Requerimiento Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conocimiento y e! uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
026,03 !NT?SmES DE GESTION 2 8 X X documenteos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
: tas de control transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
cias de Decreto 3354 de 1954.
Estadisticas
Presupuesto
Portafolio
027,00 INVENTARIOS
027,01 INVENTARIOS DE HARDWARE 1 0 X
Inventario Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales yio
técnicos, li de picad iclaj .
027,02 INVENTARIOS DE SOFTWARE 1 0 X s. Se debe aplicar el proceso de picado y reciclaje de los documentos
Licencias de software
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F.DO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO.LA REPUBLICA

F‘QNPRECGN ' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pmmnm:s g dus
CONVENCIONES

Oficina: 220 OFICINA ASESORA PLANEACION Y SISTEMAS Retencidn AG Archivo de Gestidn AC Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfilmacion § Seleccién
Retencidn Disposicion Final
coODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {aftos) Procedimiento
AG | AC | CT | E M S
029,00 MANUALES
029,02 MANUAL DE INDICADCRES DE GESTICN 1 2 X
Manual
029,03 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 1 2 X
Manual
Resolucion Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales yfo
técnicos. Se debe aplicar el proceso de picadoe y reciclaje de los docurnentos.
029,04 MANUAL OPERATIVO 1 2 X
Manual
029,05 - MANUAL DE DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 1 2 X
Resoluciones de caracter general
Instructivos
033,00 PLANES
033,01 PLAN SECTCRIAL 2 3 X X

Plan de accién

Plan de necesidades
Plan de mejoramiento
Plan indicativo
Informe

033,02 PLAN ESTRATEGICQ 2 3 X X

Plan ‘ Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conocimiento y el use potencial de la informacion registrada en la serie. A los
033,03 PLAN DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 2 3 X X |documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su

Pian transferencia al Archivo Histérico, segin lo establecide en Decreto 2527 de 1950 y
Informe Decreto 3354 de 1954,

Evaluacién

Medicién del Avance
Indicadores

033,04 PLAN OPERATIVO ANUAL 2 3 X X
Plan

Informe

Evaluacién

Medicion del Avance
Indicadores
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ano DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRES& LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

¥

"\ FONPRECON

Oficina: 220 OFICINA ASESORA PLANEACION Y SISTEMAS

Disposicién Final

Retencion

AG Archivo de Gestién

CT Conservacion Total

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacion S Seleccién

Retencion Disposicion Fina!l
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento
AG AC | CT | E ™M S
038,00 PROYECTOS
038,01 PROYECTOS DE INVERSION 2 S X X |Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con Ia vigencia del
Solicitud de recurso financiero conocimiento v el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Inscripeidn en el Banco de Programas y Proyectos de documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Inversion BPIN transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950y
Plan de accién Decreto 3354 de 1854,
informe de seguimiento - control de proyectos
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
042,04 DERECHOQOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y el uso potencial de Ia informacidn registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1854,
043,00 SOPORTE TECNICO
043,02 SOPORTE TECNICO EN SOFTWARE 1 2 b 4
Solicitud soporte tecnico
Diagnostico
Instrucciones manejo de software Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
técnicos. Se debe aplicar ¢l proceso de picado y reciclaje de los decumentos.
043,01 SOPORTE TECNICO EN HARDWARE 1 2 X
Solicitud soporte tecnico
Diagnostico
Solicitud de compra
ELABORADO POR APROBADO POR:
Nombre: Armando Delgado Suarez Nombre: Constanza Ostos Lépez
Cargo: Jefff Ofifing-fs@sora de Planeacién v Sigtemas Cargo: Sacretaria General - Presidente Comité de Archivo —
£ Firma: M &\/
Fecha: 05 de Diciembre, 2005
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FONDQ DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FGNPREC—'GN

P‘emmﬂ v Crantes

Oficina: 300 SECRETARIA GENERAL

Retencién

Disposicidn Final

AG Archivo de Gestidn

CT Conservacion Total

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacion M Microfilmacion 5 Seleccién

Retencién Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento
AG | AC |CT | E M S
001,00 ACTAS Se debe conservar Ja totalidad de la serie documental, a la que se aplicara el
001,01 ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO 1 9 X X proceso de microfimacion con fines de respaldo y consuita , en concordancia con
Agenda los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procederd con
Acta la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestion de
FONPRECCN y para garantizar la conservacidn del patrimonio documental de la
Nacién { ley 594 de 2000).
002,00 ACUERDOS
002,01 ACUERDOS CONSEJO DIRECTIVO 1 9 X X
Solicitud Se debe conservar la totalidad de la serie documental, a la que se aplicara el
Certificado de disponibilidad presupuestal proceso de microfilmacion con fines de respaldo y consulta , en concordancia con
Acuerdo los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera con
Antecedentes ' la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestién de
Informe FONPRECOCN y para garantizar la conservacidn del patrimonio documental de la
Soportes Nacidn ( ley 594 de 2000).
Justificaciones
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Informe
Requerimiento Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacidén registrada en la serie. A los
026,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion v su
informe 2 8 X X |transferencia al Archivo Histarico, segan lo establecido en Decreto 2527 de 1950y
Decreto 3354 de 1954,
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
Informe
Pagina 1de 3
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FGNPRE CON

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

Pcmt-ubx ¥ Cescsis

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

Oficina: 300 SECRETARIA GENERAL Retencion AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacién Total E Eliminacidn M Microfimacion S Seleccion
Retencidn Disposicién Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
AG | AC | CT | E M S
036,00 PROCESOS
036,02 PROCESOS DISCIPLINARIOS 2 18 X X
Indagacion preliminar
Auto de iniciacién
Reporte a la Procuraduria sobre apertura de la investigacion
segln Ley 734 de 2002
Declaraciones juramentadas Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Pru_ebas” conacimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Nptlﬁcacmn documentos seleccionados se aplicara el procese de Microfiimacion y su
Pliegos de cargos transferencia al Archivo Historico, segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Descarggs Decreto 3354 de 1854,
Evaluacion
Sentencia
Fallo
Declaraciones juramentadas
Pruebas
Peritasgos
040,00 RESOLUCIONES 3 17 [ X X Se debe conservar la totalidad de |a serie documental, a la que se aplicara el
Resolucion proceso de microfilmacién con fines de respaldo y consulta , en concordancia con
los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido jo anterior se procedera con
la transferencia al Archivo Historico como testimonio de ia gestion de
FONPRECON vy para garanfizar la conservacion del patrimonio documental de la
Nacion ( ley 594 de 2000).
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

~ FONPRECON

naiones ¢ Crcndos
Pe i

Oficina: 300 SECRETARIA GENERAL

Retencidén

Disposicién Final

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestidn

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M  Microfilmacién 8§ Seleccion

Retencién Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimiento
AG AC | CT E M ]
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con fa vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento v el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.
ELABORADO POR APROBADO POR:
Nombre: Constanza Ostos Lopez Nombre: Constanza Qstos Lopez
Cargo: Secretaria General / Cargo: Secretaria General - Presidente Comité de Arépwo
Firma: M , /
Fiema:
Fecha: 27 de Septiembre, 2005 4 Fecha: 05 de Diciembre, 2008"
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FONPRE CON

{ Pentienesy Craamist

I3

Oficina: 310 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Disposicion Final

¢ FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CONVENCIONES

Retencion

AG Archivo de Gestion

CT Conservacidén Total

AC Archive Central

E Eliminacion M Microfilmacion S Seleccién

Retencién Disposiclon Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG | AC [cT| E [ M| 8
001,00 ACTAS 1 9 X X Se debe conservar la totalidad de la serie documental, a la que se aplicara el
001,12 ACTAS DE SUBCOMITE DE INVERSIONES proceso de microfilmacién con fines de respaldo y consulta , en concordancia con
Actas los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera con
la transferencia al Archive Historico como tastimenio de la gestién de
026,00 INFORMES
028,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Requerimiento
Informe
Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
026,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Informe a Ministerio documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
infarme a Superbancaria transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
informe
Estadisticas
034,00 PORTAFOLIO DE INVERSIONES 2 8 X X Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Acta conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Bolsa de valores documentes seleccionados se aplicara el proceso de Microfilrmacién y su
Tasas transferencia al Archivo Histdrice, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Certificaciones Decreto 3354 de 1954.
Factura
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su '
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segin ko establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Decreto 3354 de 1954,
ELABORADO POR l APROBADOQ POR:
Nombrg: Luz Stella Restrepo Henao Nombre: Constanza Ostos Lopez
lQargo pefe Division Admlnlstrapm.klnanctera Cargo: Secretaria General - Presidente Comité de Archjvo
Firma:
\» o Bem gy o
Fecha: ‘Qd@bfe 2005 Fecha: 05 de Diciepfbre, 2005
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FONPRE CON

F‘erawu:-s. y Cracatics

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AC Archivo Central

Oficina: 311 SECCION DE PERSONAL Retencion AG Archivo de Gestion
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfimacién $ Seleccién
Retencidn Disposicién Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {afios) Procedimiento
AG AC |CT | E M s
001,00 ACTAS ) ]
001,04 ACTAS DE COMISION DE PERSONAL 1 g X X Se debe conservar |a totalidad de la serie documental, a ia que se aplicara el
Acta proceso de microfilmacion con fines de respaldo y consulta , en concordancia con
los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1854 . Cumplido lo anterior se procedera con
la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestién de
FONPRECON y para garantizar la conservacion del patiimonio documental de la
Nacion ( ley 594 de 2000).
024,00 EVALUACIONES i
024,01 EVALUACIONES DEL DESEMPENO 2 o8 X X
Evaluaciones por niveles jerarquicos Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Actas de seleccion de mejor empleado conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Actas de seleccién mejor equipo documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 v
Decreto 3354 de 1954,
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

(f. Pensinnos ¥ Cewcntios

\FGNPRE CON

Oficina: 311 SECCION DE PERSONAL

Retencidon

Disposicién Final

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestion

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién

M Microfilmacién 8 Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales

Retencion
{afios)

Disposicién Final

AG | AC

CT| E M S

Procedimiento

025,00

HISTORIAS LABORALES

Resolucion de nombramiento

Oficic de notificacion del nombramiento

Oficio de aceptacian del nombrarmiento en el cargo
Certificaciones de estudio

Certificaciones laborales

Resolucién de posesion

Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria
General de la Nacion)

Certificado de antecedentes penales (Departamento
Administrative de Seguridad DAS)

Certificado de Antecedentes Fiscales

Certificada Contraloria

Resolucion de insubsistencia

Libreta militar

Formato Unico de hoja de vida

Cédula de ciudadania

Certificado de aptitud laboral {examen médico de ingreso)
Formatos de &filiacién a régimen de seguridad social
Certificado de aflliacion E.P.S.

Formato de bienes y ventas

Declaraciones juramentadas

Resolucion de vacaciones

Liquidacién de cesantias

Acuerdo de gestion

Resolucién de renuncia

Resaolucién de retiro

2 28

X X

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conacimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
decumentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfimacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun |o establecido en Decreto 2527 de 1950y
Decreto 3354 de 1954.
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FGHPRECQW TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

" Penslonesy Cosent'cs CONVENCIONES

Oficina: 311 SECCION DE PERSONAL Retencién AG Archivo de Gestidn AC Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacion M Microfimacion S Seleccion
Retencion Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento

AG | AC | CT| E m S
026,00 INFORMES

026,01 INFORMES A ENTES DE CONTRCL 2 8 X X
Informe

Requerimiento
Estadisticas Fiscal
Sistema Unico de Informacion Puablica

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con fa vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
transferencia al Archive Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Decreto 3354 de 1954,

026,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 b 4 X
Informe al Departamento de la Funcién Publica
informe a Ministerios

Estadisticas

Indicadores

026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
Informe

Estadisticas
Indicadores

029,00 MANUALES
028,01 MANUAL DE FUNCIONES 1 2 X
Manual

Estructura de ptanta aprobada

Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
técnicos. Se debe aplicar el proceso de picado y reciclaje de los documentos
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FGMPRESEN

' Persienes y Cppcsion

Oficina: 311 SECCION DE PERSONAL

Retencidén

Disposicion Final

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestion

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacion § Seleccion

Retencién Dispeosicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG AC | CT E M ]

031,00 NOMINAS

031,04 NOVEDADES DE NOMINA EMPLEADOS 2 98 X X
Deducciones
Emb'fargos Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Nominas conocimiento v el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
L!quldacwnes documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
leran;as transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Vacaciones Decreto 3354 de 1954,
Parafiscales
Seguridad Social
Planilla unica de aportes

033,00 PLANES

033,07 PLAN DE CAPACITACION 1 2 X X
Invitacion
Estudio de necesidades Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Comunicacién conocimiento y el uso potencial de [a informacion registrada en |a serie. A los
Estadisticas documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion vy su
Registras transferencia al Archivo Histdrico, seglin lo establecido en Decreto 2527 de 1850y
Solicitud Decreto 3354 de 1954,
Evaluacion
Informes

037,00 PROGRAMAS

037,02 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL 1 1 X
Cronograma Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
Listado de Funcionarios técnicos. Se debe aplicar el proceso de picade y reciclaje de los decumentos
Informe
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FGNPRE CON

ﬁgmenﬂ v Cetonios

Oficina: 311 SECCION DE PERSONAL

Retencidn

AG Archivo de Gestiéon

CONVENCIONES

AC Archivo Central

Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacion M  Microfilmacion § Seleccidon
: Retencién Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (aftos) Procedimiento
AG AC | CT | E M S
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en ia serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
Respuesta transferencia al Archive Histdrico, segun lo establecido en Decrete 2527 de 1850 v
Decreto 3354 de 1954,
ELABORADO POR | APROBADG POR:
INombre: Felix Oscar Murcia Ordofies INombre: Constanza Ostos Lépez
ICargo Jefe Beccign defPdsonal /TN e—— Cargo: Secretaria General - Presidenta Comité de Archiyer™,
IFirma: M M—/W ) \ Firma: W C/l_/ \
Fecha: #9 de,ﬂeW /\ Fecha: 05 de Diciembre, 4005 /
/ / / — T
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

! Parvioncs ¥ Copoalics

)FONPRE CON

Oficina: 312 SECCIGN DE SERVICIOS GENERALES

Retencion

Disposicion Final

AG Archivo de Gestion

CT Conservacion Total

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfiimacion S Seleccion

Retencion Disposicion Final
coDIGo SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {anos) Procedimiento
AG AC |CT | E M s
001,00 ACTAS Se debe conservar la totalidad de fa serie documental, a la que se aplicara el proceso
001,09 ACTAS DE COMITE DE BAJAS DE INVENTARIOS 1 9 X X de microfiimacién con fines de respaldo y consulta , en concordancia con los
Acta decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera con la
transferencia al Archive Historico como testimonio de la gestion de FONPRECON y
001,06 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO 1 9 X X para garantizar la conservacion del patrimonio documental de la Nacion { ley 594 de
Acta 2000).
008,00 BAJA DE BIENES MUEBLES
008,01 VENTA 1 3 X X
Martillo
Fijacion de precios
008,02 DONACION 1 3 X X
Autorizacién direccibn
Informe de donacion
Manual de donaciones
008,03 HURTO Q ROBO 1 3 X X
Informe Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Investigacién conocimiento y el uso potencial de |a informacion registrada en la serie. A los
Acta de avalud de elementos documentos seleccionados se aplicara el procese de Microfilmacion y su
Trastado cuenta de responsabilidades transferencia al Archivo Histérico, segiin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
008,04 DESMANTELAMIENTO 1 3 X X |Decreto 3354 de 1954.
Solicitud baja de elementos
Autorizacion direccidn
Acta de baja
Acta desmantelamiento
008,05 DESTRUCCION 1 3 X X
Mativos de vencimiento
Acta de salida de bienes de almacén
Acta de baja
018,00 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 3 2 X X |5e debe realizar una seleccion cuantiativa del 10% de acuerdo con [a vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Pagina 1 de5
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FOHPREGGN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F‘grsmrru Lenian CONVENCIONES

Oficina: 312 SECCION DE SERVICIOS GENERALES Retencién AG Archivo de Gestidn AC Archivo Central
Disposlicion Final CT Conservacion Total E Eliminacion M  Microfilmacian S Selecciéon
Retencion Disposicién Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento

AG AC | CT | E M s

017,00 CONTRATOS

017,06 CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS - ORDEN DE 2| 18 X X

COMPRA

Solicitud de elementos
Solicitud COP
Certificacion para pago
Registro Presupuestal
Orden de compra
Camara de comercio
Nit

Rut

Cotizaciones

Facturas Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Cuadro comparativo de propuesta conocimiento y el use potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Orden de Compra documenteos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su

Recibo a satisfaccion transferencia al Archivo Historico, seguin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.

017,07 CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS - ORDEN DE 2| 18 X X
TRABAJO

Solicitud CDP

Cotizacién

Cuadro comparativo de propuestas

Nit

Rut

Cédulao NIT

Antecedentes disciplinarios

Orden de Trabajo

Recibo a satisfaccion

Acta de liquidacion
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

\ FONPRECON

J Persionesy Ceendics
{

CONVENCIONES

Oficina: 312 SECCION DE SERVICIOS GENERALES Retencion AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Disposicion Final CT Conservacion Total E Eliminacidn M Microfilmacion $ Seleccion
Retencion Disposicion Final
cODIGC SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {ahcs) Procedimiento
AG AC | CT}| E M S
018,00 CONTROL DE CORRESPONDENCIA 3 2 X X |Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conacimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
) Decreto 3354 de 1954.
021,00 DEC LARACD:\(I;\'SES TRIBUTARIAS 2 3 X X Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
021,01 DECLARAC A I conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Impuesto predial documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Impuesto vehiculos transferencia al Archive Histérico, segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Avaluos Decrelo 3354 de 1954,
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Requerimiento Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Informe conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
) documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
026,03 INFORMES DE GESTION transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Informe 2 8 X X |Decreto 3354 de 1954,
Estadisticas
027,00 INVENTARIOS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
027,03 INVENTARIO DE BIENES 2 3 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
inventario Individual de bienes documentos seleccionados se aplicaréd el proceso de Microfilmacién y su
Pagina3de5
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}\\_ FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

| FGHPRE‘CON TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pensi i oot
RAGOES f L CONVENCIONES

Oficina: 312 SECCION DE SERVICIOS GENERALES Retencién AG Archivo de Gestion AC Archivo Central

Disposliclén Final CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfimacidn S Seleccion

Retencién -Dlsposlclc'm Final
coHDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimlento
AG AC |CT | E M S
033,00 PLANES
033,06 PLAN GENERAL DE COMPRAS 2 3 X X
Solicitudes de elementos devolutivos y de consumo de las
dependencias Se debe realizar una seleccion cuanlitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Formato Sistema de informacién para la Vigilancia de la conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en |a serie. A los
Contratacion estatal SICE documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Informe de consumo transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Cotizaciones Decreto 3354 de 1954,
Cuadres comparativos de ofertas
Calculos de costos
Aprobacion del SICE
041,00 POLIZAS
041,01 CCORREDORES DE SEGUROS 2 3 X X
Pago Parafiscales
Informe S,e‘:?“"dad industrial Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Informe j.amlestrgs . conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Informe indemnizaciones documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfiimacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
041,02 POLIZAS 2| 3 X | X Ipecreto 3354 de 1954,
Poliza con amparos y cobertura
Siniestro
Informe indemnizaciones
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conccimiente y e uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfiimacion y su
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954,
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\FONPRECON

f' Persicnes § Cruceoilics

Oficina: 312 SECCION DE SERVICIOS GENERALES

Disposicién Final

Retencién

AG Archivo de Gestion

CT Conservacion Total

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL. CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacidén S Seleccion

Retencién Disposicion Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG AC CT| E M S
044,00 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 1 4 X X Se debe conservar la totalidad de la serie documental, a la que se aplicara el proceso
Tabla de Retencion Documental de microfimacion con fines de respaldo y consulta , en concordancia con los
Cuadros de clasificacion documental decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera eon la
transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestién de FONPRECON y
para garantizar la conservacion del patrimonio documental de la Nacién ( ley 594 de
2000).
045,00 COMPROBANTES
045,02 COMPROBANTE DE ALMACEN 2 18 X X
Comprobante de entrada de almacén Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Compraobante de salida de almacem conocimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Comprobantes de traslado documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
Facturas transferencia al Archivo Historico, segtin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Acta de recibo a satisfaccion Decreto 3354 de 1954.
Cuenta mensual de almacén
ELABORADO POR APROBADO POR:
Nombre: Gloria Constanza Vanegas Aguilar Nombre. Constanza Ostos Lopez
Cargo: Jefe Seccion Seryicios Generales N Cargo: Secretaria General - Presidente Comité de Archivo
Firma: Firma:
EE R\ Ze s )
Fecha: 23 de Agosto, 2005 ) T\ ‘ Fecna: 05 de Dicidmbre, 2005 J
Paginabdes
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FGNPRECGN

?en-ums. § Cesemean

i.'

Oficina: 313 SECCION DE

CONTABILIDAD

Retencion

Disposicion Final

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestion

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacién 8§ Seleccion

Retencion Disposicidn Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG AC |CT | E M )
001,00 ACTAS
001,08 ACTAS DE SANEAMIENTO CONTABLE 1 9 X X Se debe conservar |a totalidad de la serie decumental, a la que se aplicara el
Apta . . ) proceso de microfilmacion con fines de respalde y consulta , en concordancia con
F’C_ha tecnica _de partidas de saneamiento los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 . Cumplido lo anterior se procedera con
Hoja de trabajo la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestion de
. FONPRECON y para garantizar la conservacion del patrimonio documental de la
001,11 ACTAS DE ANULACICN DE ORDENES DE PAGO 1 9 X X Nacion { ley 504 de 2000).
Acta
006,00 ILEGALIZACIONES DE VIATICOS 2 6 X X
Comprobante de contabilidad de legalizacién Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Voucher conogimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie, A los
Cumplido comisién documentos seleccionados se aplicara el procese de Microfilmacién y su
Facturas transferencia al Archivo Histérico, segln lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Certificaciones Decreto 3354 de 1954.
009,00 BOLETIN DE CAJA Y BANCOS 2 18 X X
Estado Diario de Caja y Bancos
Ordenes de pago
Facturas Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Comprobantes de egreso conocimiento y el uso potencial de la informacian registrada en la serie. A los
Rembos de caja documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
Listado de néminas = transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Comprobante interno de contabilidad Decreto 3354 de 1954
Consignacidn
Relacion de chaques
Resoluciones de liquidacién
Pagina 1 de 4



FGNPREGON

{ Persicnes; y Gt o

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL. CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

Oficina: 313 SECCION DE CONTABILIDAD Retenclén AG Archivo de Gestion AC Archive Central
Disposicion Final CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfilmacion § Seleccion
Retencion Disposicion Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG AC | CT | E M S
011,00 CAUSACIONES 2 3 X
Copia de la érden de pago Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valores administrativos, legales y/o
técnicos, ya que se tratan de copias las cuales se pueden consultar en el Boletin de
Caja y Bancos. Se debe aplicar el proceso de picado y reciclaje ds los documentos
012,00 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 18 X X [Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Extractos Bancarios conecimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Conciliaciones documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archive Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Decreto 3354 de 1954,
021,00 DECLARACIONES Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
- 021,01 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 19 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Renta documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
VA transferencia al Archivo Histdrico, segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Retencion en la Fuente Decreto 3354 de 1954.
ICA .
022,00 ESTADOS FINANCIEROS 2 18 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Balance de prueba conocimiento y el uso petencial de fa informacion registrada en la serie. A los
Estados contables comparativos documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Estado de resultados transferencia al Archivo Historico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Balance general Decreto 3354 de 1954
Estado de actividad financiera, econémica y social
Estado de cambios en el patrimonio
Notas estados financieros
Estados de reserva de vejez
Estados de reserva de invalidez
Estados de reserva de sobrevivencia
indices financieros
Pégina 2 de 4
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Oficina: 313 SECCION DE CONTABILIDAD

Disposicion Final

Retencion

AG Archivo de Gestién

CT Conservacién Total

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacion M  Microfimacién 8 Seleccion

Retencion Dlsposlclénﬁal
coDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimlento
AG | AC [ CT | E M S
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X |Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acusrdo con la vigencia del
Informe conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie, A los
documentos seleccionados se aplicara el procese de Microfilmacion y su
025,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X |transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Informe Decreto 3354 de 1954.
028,00 LIBROS CONTABLES
LIBRO MAYOR CONTABILIDAD - ADMINISTRADORA 2 18 X X
028,01
LIBRO MAYOR CONTABILIDAD FONDOC DE VEJEZ 2 18 X X
028,02
LIBRO MAYOR CONTABILIDAD FONDQ DE INVALIDEZ 2 18 X X
028,03
LIBRO MAYOR CONTABILIDAD FONDG DE 2 18 X X
028,04 SOBREVIVENCIA
LIBRC AUXILIAR DE CONTABILIDAD - ADMINISTRADCRA | 2 18 X X
028,05 Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
LIBRO AUXILIAR DE CONTABILIDAD FONDO DE VEJEZ 2 18 X X |conocimianto y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
028,06 documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfiimacion y su
LIBRC AUXILIAR DE CONTABILIDAD FONDO DE 2 18 X X |transferencia al Archivo Historico, seglin lo establesido en Decreto 2627 de 1850 y
028,07 INVALIDEZ Decreto 3354 de 1954
LIBRO AUXILIAR DE CONTABILIDAD FONDO DE 2 18 X X
028,08 SOBREVIVENCIA
LIBRO DIARIO DE CONTABILIDAD - ADMINISTRADORA, 2 18 X ) ¢
028,09
LIBRO DIARIO DE CONTABILIDAD FONDQ DE VEJEZ 2 18 X X
028,10
LIBRO DIARIO DE CONTABILIDAD FONDO DE 2 18 X X
028,11 INVALIDEZ
LIBRO DIARIO CONTABILIDAD FONDO DE 2 18 X X
028,12 SOBREVIVENCIA
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, FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

£ Persienes ¥ Coseent

\FGNPREGQN

CONVENCIONES

Oficina: 313 SECCION DE CONTABILIDAD Retencion AG Archivo de Gestion AC  Archivo Central
Disposlicion Final CT Conservacién Total E Eliminacion M Microfiimacién S Seleccion
Retencion Disposicion Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento
AG AC | CT | E M 8
031,00 NOMINAS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
031,01 NOMINAS EMPLEADOS 2 o8 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Namina documentos sseleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
transferencia al Archivo Historico, seglin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
031,02 NOMINAS PENSIONADOS 2 98 X X |Decreto 3354 de 1954,
Némina
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y e uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacién y su
Respussta transferencia al Archivo Histérico, seguin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954
045,00 COMPROBANTES
045,01 COMPROBANTES DE AJUSTES CONTABLES 2 18 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Comprobante de ajuste contable conogcimiento ¥ & uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Comprobantes de depreciacion documentos seleccionados se aplicara el procese de Microfilmacion y su
Movimiento de almacén transferencia al Archivo Histérico, seglin lo establecide en Decreto 2527 de 1950 y
Amortizacion Decreto 3354 de 1954.
ya
ZLABORADO POR APROBADO POR:
Nombre: Willam Jesu dca S Nombre: Constanza Ostos Lépez
Cargo: Jefe Seccléj e, Cgpfailligad —r " Cargo: Secretaria Genera! - Presidente Comité de Archivo
Firma: 4 Firma:
iz W
Fecha: 24 WOS / Fecha: 05 de chwembre 2005
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

\ FQ NPRECQN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

{A Persicnes y Citantog CONVENCIONES
Oficina: 314 SECCION DE PRESUPUESTO Retencion AG Archivo de Gestion AC  Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacién Total E Eliminacién M Microfilmacién S Seleccién
. Retencion Disposicion Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimiento
AG AC | CT | E M s
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Requerimiento
Informe
Se debe realizar una seleceidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
026.03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la seris. A los
' informe docurnentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.
028,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 B X X
Informe de sjecucion
Reservas
Limites de gastos
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FONPREGQN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

{ Pensitnes y Coicoiccs CONVENCIONES
Oficina: 314 SECCION DE PRESUPUESTO Retenclén AG Archivo de Gestion AC  Archivo Central
Disposlcion Final CT Conservacion Total E Eliminacion M Microfimacion 5 Seleccidn
_ Retencion Disposicion Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipes Documentales (afios) Procedimiento
AG AC |CT | E M S
035,00 PRESUPUESTO
035,01 DISTRIBUCION PRESUPUESTAL 2 18 X X
Resolucion de Distribucion
Cuadros de Distribucidn
035,02 CERTIFICADO DE DISPCNIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 18 X X
Solicitud visto bueno
Certificado refrendado ) .
Se debe realizar una seleccién cuantitativa de! 10% de acuerdo con la vigencia del
035 03 REGISTRO PRESUPUESTAL 2 18 X X conocimiento y el use potencial de la informacion registrada en la serie. A los
' Conpia de contrato documentos seleccionados se aplicard el proceso de Micrefilmacion y su
A f Administrati transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
c _0‘ ministrativo Decreto 3354 de 1954,
Solicitud
035,04 EJECUCION PRESUPUESTAL 2 18 X X
Libro de ejecucion del-gasto
Libro de ejecucion de ingresos
Libro de ejecucion de reservas
Informe final ejecucion presupuestal
037,00 PROGRAMAS
037,01 PROGRAMA ANUAL DE CAJA 2 8 X X
Programacion mensual de caja Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Pagos de vigencia conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Reservas presupuestales documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Informe programa anual de caja transferencia al Archivo Historico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Reprogramacion Mensual Decreto 3354 de 1954.
Requerimiento
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FQNPREGQN

gr Pensipnen y Coacnbos

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestidn

AC  Archivo Central

Oficina: 314 SECCION DE PRESUPUESTO Retencion
Disposicion Final CT Censervacion Total E Eliminacion M Microfimacion § Seleccién
Retencién Disposicién Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Deocumentales (anos) Procedimiento
AG AC | CT E M S
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento vy el uso potencial de la informacidn registrada en [a serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicaréa el proceso de Microfilmacién y su
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 v
Decreto 3354 de 1954,
—__—BEABORADD POR A~ APROBADO POR:
Nombre: Carlos SuapePuentes N /f /1y Nombre; Constanza Ostos Lépez
Cargo: Jefe Se pore ' Al Cargo: Secretaria General - Presidente Comité de Archivo
I.t'//, / " Firma;
"‘V' I,u‘ // ll/ (M/ M )
a-"b"r "/ lu"’J ~ P .
&de Septiembre 3 Fecha: 05 de Diciembre, 2065 /
V4 -
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA -
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestion AC Archivo Central

cina: 315 SECCION DE TESORERIA Retencion

CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfilmacién S Seleccion

Disposicidn Final

Retencidn Disposicién Final
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {(afios) Procedimiento
AG | AC | CT | E M s
001,00 ACTAS
001,07 Ai:l;f‘as DE COMITE DE RIESGO FINANCIERO 1 9 X X Se debe conservar la tolt’alidad de la serie documental, a la que se aplicara el’
Orden del dia proceso de microfilmacién con fines de respaldo y cpnsulta , €n concordancia con
Propuesta de inversiones los decretos 2527 de 1 950 y 3354 de 1954 . Cumplado lo anterior se procederéd con
la transferencia al Archivo Historico como testimonio de la gestion de
001,10 ACTAS DE ANULACION DE CHEQUES 1 9 X X ;(:;I;R(Elgyosl;g gzr;o%egfntizar la conservacidn del patrimonio documental de la
Acta '
015,00 CUENTAS BANCARIAS 2 8 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Tarjeta para registro de firmas conocimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Convenios bancarios documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950y
Decreto 3354 de 1954,
026,00 INFORMES
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X
Reqguerimiento
Informe
Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
026,02 [NES:ul\grEin?i;gTRAS ENTIDADES 2 8 X X conocimiento y el uso potencial de_ ta informacion registrada en |a_ serie. A los
Informe promedio mensual de bancos documentos seleccionados se aplicaré el proceso de Microfilmacion y su
. . . . transferencia al Archive Histdrico, segtin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Informe de promedios de depdsitos e inversiones Decreto 3354 de 1954
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
Informe saldos y promedios mensuales
Estadisticas
Pagina 1de 3
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FQNPRE CON

h'nw: nies 3 Cowentss

Oficina: 315 SECCION DE TESORERIA

Disposicién Final

Retencién

AG Archivo de Gestidn

CT Conservacion Total

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

AC Archivo Central

E Eliminacion M Microfilmacion & Seleccion

Retencion Disposicion Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimiento
AG | AC | CT E M ]
030,00 MESADAS PENSIONALES 3 17 X X
030,01 PAGOS DE MESADAS
Orden de pago
Base de datos pensionados (disquette) Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Soportes de liquidacion documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
030,02 REINTEGROS DE MESADAS Decreto 3354 de 1954.
Acta de defunsion
Resolucién 0 acuerdo de pago
032,00 PENSIONES Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
032,05 APORTES PENSIONALES 2 98 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en fa serie. A los
Formulario de autoliquidacién de aportes (disquette) documentos seleccionados se aplicard el proceso de Microfilmacion y su
Cheque transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950
Comprobante Decreto 3354 de 1954,
039,00 RECAUDOS 2 18 X X |Se debe reaiizar una seleccidon cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Solicitud de giro conocimiento v el uso potencial de la informacion registrada en la serie, A los
Nota Bancaria documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Comprobante de contabilidad transferencia al Archivo Historico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Decreto 3354 de 1954.
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Requerimiento documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Respuesta transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecide en Decrete 2527 de 1950y
Decreto 3354 de 1954,
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

F@HPRE CON

£ Pericaes y Coscrinds

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

Oficina: 315 SECCION DE TESORERIA Retencion AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacion M  Microfilmacion S Seleccidn
Retencién Disposicién Final
cODnIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afios) Procedimiento
AG | AC | CT | E M S
047,00 CAJA MENOR 2 5 X X |Se debe realizar una seleccién cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Orden de pago apertura caja menor conocimiento y el usc potencial de la informacian registrada en la serie. A los
Solicitud de reintegro documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
Cheque transferencia al Archivo Histérico, segun to establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.
“ELABORADO POR | APROBADO POR:
Nombre; Andrea Rodriguez Bernal Nombre: Contanza Ostos Lopez
Cargo: Jofe Seccidn de Tesoreria Cargo: Secretaria General - Presidente Comité de Archive
Firma: Firma: C:/l/ )
_ 34 Al A wl 2_3 - 7"/7/
Fecha; 08 de Septigfibre, 2005 Fecha: 05 de Diciembre, 2005 J
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

“\FONPRECON

bV Persienes y Coicoins

| CONVENCIONES
Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Retencién AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Disposicion Final CT Conservacion Total E Eliminacién M  Microfimacién § Seloccidn
Retencion Disposicion Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {anos) Procedimiento
AG AC |CT | E M s

007,00 AUXILIOS

007,01 AUXILIOS FUNERARIOS 2 18 X X
Registro civil de defuncion Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
fotocopia de C.C. conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Factura de gastos realizados documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacién y su
Constancia de tiempo de servicio para salarios de afiliado transferencia al Archivo Histérico, segtin lo establecido en Decreto 2527 de 1850 y
Reconocimiento de auxilio Decreto 3354 de 1854.
Resolucion

010,00 BONOS PENSIONALES 2 98 X X
Solicitud Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Proyecto resolucién |SS conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Ligudacion provisional documentes seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacion y su
Resolucion emision Bono Pensional transferencia al Archivo Histarico, seglin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Cobro boneo pensional Decreto 3354 de 1954,

013,00 CESANTIAS Se debe realizar una seleccidn cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del

013,01 CESANTIAS DEFINITIVAS 2 a8 X X |conocimiento v el uso potencial de la informacidn registrada en la serie. A los
Solicitud documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacién y su
Certificado de tiempo de servicios transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Certiifcado salarial Decreto 3354 de 1954,
Fotocopia de C.C
Paz y salvo pagaduria
Paz y salvo de elementos develutivos
Acto administrativo de desvinculacién
Resolucion de Reconeccimiento
Recurso reposicion
Revocatoria
Religuidacion
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FGNPRECON : TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pgﬂmnﬂ f Lewndct

CONVENCIONES
Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Retenclén AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Disposicion Final CT Conservacion Total E Eliminacion M  Microfimacion S Seleccion
Retencion Disposicion Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (afos) Procedimiento
AG AC |CT | E M S
013,02 CESANTIAS PARCIALES 2 | 98 X | X

Contrato de promesa de compra-venta o encargo fiduciario
Declaracion extrajuicio de contratantes y contratistas
cettificado de libertad y tradicion

Resclucién reconecimiento de cesantias

Escritura de compraventa

Copia de contrato para reparacion

Fotocopia de matricula profesional de arquitecto y/o ingeniero
Reconocimiento de cesantias -

copia de planos de construccion aprobados

copia autenticada de contrato

Recurso reposicion

Revocatoria
Religuidacién

Se debe realizar una seleccion cuantitativa det 10% de acuerdo con la vigencia del

013,03 CESANTIAS POSTMORTEN 2 98 X X |conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los

Solicitud documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacidn y su
Certificado de tiempo de servicios transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Certiifcado salarial Decreto 3354 de 1954,
Fotocopia de C.C. autenticada
Paz y salvo

paz y salvo sobre devolucion de elementos
Constancia por desvinculacion de la entidad
Acto orden de desvinculacién

Registro civil de defuncion

Fotocopia de ¢.¢. de los beneficiarios
Registro civil de nacimiento de hijos
Fotocopia registro de matrimonio
Declaracion extrajucio sobre convivencia
Resolucion de Reconocimiento

Recurso reposicion

Revocatoria

Religuidacion
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONPREGON

[ Pensicnrs y Crscino

CONVENCIONES

Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Retencién AG Archivo de Gestion AC Archivo Central
Dispésicic’m Final CT Conservacion Total E Eliminacion M Microfimacién S Seleccién
Retencion Disposicion Final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (ahos) Procedimiento
AG AC CT E M ]
026,00 INFORMES .
026,01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X |Se debe realizar una seleccion cuantitativa de! 10% de acuerdo con la vigencia del
Requerimiento conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. A los
Informe documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
026,02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X X |Decreto 3354 de 1954,
Informe
026,03 INFORMES DE GESTION 2 8 X X
Informe
Estadisticas
031,00 NOMINA Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
031,03 NOVEDADES DE NOMINA DE PENSIONADOS 2 1] X X |conocimiento y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Listados Eps documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfimacién y su
Certificados de estudios transferencia al Archive Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Supervivencia Decreto 3354 de 1954,
Antecedentes judiciales
chegque
Resumen general
Resumen por centro de costo
Péagina 3 de 6
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FGHPRECGN

{ Persienesy Coscntn

FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Retenclén

Disposicion Final

CONVENCIONES

AG Archivo de Gestién

CT Conservacion Total

AC  Archivo Central

E Eliminacién M Microfilmacion § Seleccion

cODIGO

Retencidon

SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales {anos)

Disposicion Final

AG AC

CT| E M ]

Procedimiento

032,00
032,01

032,02

PENSIONES

PENSIONES DE VEJEZ
certificado de tiempo de servicios
certificado de salario devengado
Registro civil

Fotocopia de la cédula
Declaracion juramentada
Caertificacion de retiro oficial
Resolucion

Auto

Liquidacién de prestaciones

PENSIONES DE INVALIDEZ
certificado de tiempo de servicios
certificado de salario devengado
Registro civil

Fotocopia de la cédula

Deaclaracion juramentada
Certificacion de retiro oficial
Concepto sobre el grado de invalidez
Constancia de incapacidad
Resolucian

2 98

X X

Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en ia serie. A los
documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
transferencia al Archivo Histdrico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1854,
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FGNPRE CON

Pcnmm-n Crcotes

Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Disposlcién Final

Retencion AG Archivo de Gestion

CONVENCIONES

CT Conservacion Total

AC Archivo Central

E Eliminacién M  Microfilmacién § Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales

(afios)

Retencion Disposicion Final

Procedimiento

AG AC | CT | E

M

S

032,03

032,04

PENSIONES DE SOBREVIVIENTE

Certificado de defunsion

Registro civil de matrimonio

Declaraciones extrajuicios por convivencia

Registro civil de nacimiento

Certificados de astudies

Centificados por invalidez

Declaraciones extrajuicios por dependencia economica
Resolucion

INDEMNIZAGION SUSTITUTIVA
certificado de tiempo de servicios
certificado de salario devengado
Registro civil

Fotocopia de la cédula
Declaracion juramentada
Certificacion de retiro oficial
Resolucién

Auto

Liquidacién de prestaciones

2 98

X

X

Se debe realizar una seleccidén cuantitativa del 10% de acuerde con la vigencia del
conocimiento y el uso potencial de la informacién registrada en la serie. Alos
documentos seleccionados se aplicara el proceso de Microfitmacion y su
transferencia al Archivo Histérico, segun lo establscido en Decreto 2527 de 1950 y
Decreto 3354 de 1954.
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FONDO DE LA PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

FGNPRE CON

Ppr'imnﬂ § Cesandos

v

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES

Oficina: 320 DIVISION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Retencion AG Archivo de Gestidn AC Archivo Central
Disposicién Final CT Conservacion Total E Eliminacién M Microfimacion 8 Seleccidn
Retencion Disposicion Finai
cODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales (anos) Procedimiento
AG AC | CT E M L]
042,00 SOLICITUDES JURIDICAS
042 02 ACCIONES DE TUTELA 1 5 X X
Demanda
Prusha
Autos
Recursos de Reposicion
Recursos de Apelacion .
Sentencia Se debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% de acuerdo con la vigencia del
Fallos de primera instancia conocimianto y el uso potencial de la informacion registrada en la serie. A los
Inpugnacién documentos selsccionados se aplicara el proceso de Microfilmacion y su
Fallos de segunda instancia transferencia al Archivo Histérico, segun lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y
Desacato Decreto 3354 de 1954,
Organos de control
042,04 DERECHOS DE PETICION 1 5 X X
Solicitud
Respuesta
ELABORADOQ POR APROBADO POR:
MNombre: Jesus Alberto Ramos Herrera Nombre: Constanza Ostos Ldpez
Cargo: Jefe Divisién de Prestaciones Econdmicas Cargo. Secretaria General - Presidente Comité de Archiva
IFirma: Firma: M
Fecha: 28 de Octubre, 2005 Fecha: 05 ce Diciembre, 2065 /
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