
Fondo de Previsión Social

del Congreso de la República

Cuadro de Clasificación Documental

CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

200 1 5 ACTAS ACTAS COMITÉ DE COORDINACIÓN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

200 13 . CIRCULARES .

200 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

200 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

200 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

200 30 20 INFORMES INFORMES  DE LEY  DE CONTROL INTERNO

200 30 25 INFORMES INFORMES  DE AUDITORÍA INTERNA

200 38 5 PLANES PLAN DE INVERSIÓN

200 38 10 PLANES PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL

200 43 . RESOLUCIONES .

210 41 5 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES CONSTITUCIONALES - ACCIONES DE GRUPO

210 41 10 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES CONSTITUCIONALES - ACCIÓN DE TUTELA

210 41 15 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES CONSTITUCIONALES - ACCIONES POPULARES

210 2 . ACUERDOS ACUERDOS

210 47 . DERECHOS DE PETICIÓN .

210 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

210 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

210 40 5 PROCESOS ADMINISTRATIVOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS - COBRO COACTIVO

211 1 10 ACTAS ACTAS COMITÉ DE CONCILIACIÓN Y DEFENSA JUDICIAL

211 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

211 40 10 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - ACCIÓN DE REPARACIÓN DIRECTA

211 40 15 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - ACCIÓN DE REPETICIÓN

211 40 20 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESO CIVIL

211 40 25 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESO CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

211 40 30 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESO DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO 
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CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

211 40 35 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESO DE SIMPLE NULIDAD

211 40 40 PROCESOS JUDICIALES
PROCESOS JUDICIALES - PROCESO DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO EN 

LA MODALIDAD DE LESIVIDAD

211 40 45 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESO EJECUTIVO 

211 40 50 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS JUDICIALES - PROCESOS LABORALES

220 6 . ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO .

220 15 . CONCEPTOS TECNICOS .

220 12 50 ESTUDIOS ESTUDIOS TECNICOS

220 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

220 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

220 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

220 30 30 INFORMES INFORMES   DE GOBIERNO DIGITAL

220 35 5 MANUALES MANUAL DE INDICADORES DE GESTIÓN

220 35 10 MANUALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

220 35 15 MANUALES MANUALES DE TECNOLOGIA

220 35 20 MANUALES MANUAL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD

220 38 15 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

220 38 20 PLANES PLAN DE CONTINUIDAD DE NEGOCIO

220 38 25 PLANES PLAN ANTICORRUPCIÓN Y DE ATENCIÓN A CIUDADANO

220 42 1 PROYECTOS PROYECTOS DE INVERSIÓN

220 20 .
REGISTROS DE SEGURIDAD 

INFORMATICA
.

220 52 . ESTADÍSTICAS .

223 30 50 INFORMES 
INFORMES  DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS - 

SARLAFT

223 30 60 INFORMES INFORMES  DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO OPERATIVO - SARO

223 35 25 MANUALES MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL LAVADO DE ACTIVOS - SARLAF

223 35 30 MANUALES MANUAL SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL RIESGO OPERATIVO - SARO 

OFICINA ASESORA 

JURÍDICA

GRUPO 

ADMINISTRATIVO Y DE 

GESTIÓN JUDICIAL

FO
N

D
O

 D
E 

P
R

EV
IS

IÓ
N

 S
O

C
IA

L 
D

EL
 C

O
N

G
R

ES
O

 D
E 

LA
 R

EP
Ú

B
LI

C
A

 F
O

N
P

R
EC

O
N

D
IR

EC
C

IÓ
N

 G
EN

ER
A

L

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN Y 

SISTEMAS

UNIDAD DE RIESGO 

OPERATIVO

Preparado por Beatriz Alecina 
Página 2



Fondo de Previsión Social

del Congreso de la República

Cuadro de Clasificación Documental

CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

300 1 15 ACTAS ACTAS CONSEJO DIRECTIVO

300 16 . CONCILIACIONES BANCARIAS .

300 18 15 CONTRATOS CONTRATOS - CONCURSO DE MÉRITOS

300 18 20 CONTRATOS CONTRATOS - CONTRATACION DIRECTA

300 18 25 CONTRATOS CONTRATOS - DE MINIMA CUANTIA

300 18 5 CONTRATOS CONTRATOS - POR LICITACION

300 18 10 CONTRATOS CONTRATOS - SELECCIÓN ABREVIADA

300 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

300 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

300 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

300 40 1 PROCESOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

311 1 25 ACTAS ACTAS COMISIÓN DE PERSONAL

311 1 30 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CAPACITACION Y BIENESTAR SOCIAL

311 1 35 ACTAS ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

311 1 40 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL

311 28 . HISTORIA LABORAL .

311 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

311 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

311 35 35 MANUALES MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS

311 36 15 NÓMINA NÓMINA  DE FUNCIONARIOS

311 36 20 NÓMINA NOVEDADES DE NÓMINA

311 49 5 PROGRAMA PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL. 

311 49 10 PROGRAMA PROGRAMA DE CAPACITACIÓN 

311 49 15 PROGRAMA PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL. 

311 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

312 1 45 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE BAJAS DE BIENES
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Fondo de Previsión Social

del Congreso de la República

Cuadro de Clasificación Documental

CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

312 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

312 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

312 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

312 38 30 PLANES PLAN GENERAL DE COMPRAS

313 1 50 ACTAS ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

313 14 5 COMPROBANTES COMPROBANTES CONTABLES

313 24 5 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS ADMINISTRADORA DE PENSIONES Y CESANTÍAS

313 24 10 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS PATRIMONIO AUTÓNOMO DE VEJEZ

313 24 15 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS PATRIMONIO AUTÓNOMO DE SUPERVIVENCIA

313 24 20 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS PATRIMONIO AUTÓNOMO DE INVALIDEZ

313 24 30 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS - FONDOS DE RESERVA PENSION DE SOBREVICENCIA

313 24 35 ESTADOS FINANCIEROS  ESTADOS FINANCIEROS - FONDOS DE RESERVA PENSION DE VEJEZ

313 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

313 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

313 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

313 34 5 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES ADMINISTRADORA DE PENSIONES Y CESANTÍAS

313 34 10 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES FONDOS DE RESERVA INVALIDEZ

313 34 15 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES FONDOS DE RESERVA SOBREVIVENCIA

313 34 20 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES FONDOS DE RESERVA DE VEJEZ

313 34 25 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES DEL PATRIMONIO AUTONOMO DE INVALIDEZ

313 34 30 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES DEL PATRIMONIO AUTONOMO DE SOBREVIVIENCIA

313 34 35 LIBROS CONTABLES LIBROS CONTABLES OFICIALES DEL PATRIMONIO AUTONOMO DE VEJEZ

314 60 10 CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DE CUENTAS POR PAGAR

314 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

314 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

314 39 1 PRESUPUESTO MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
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Fondo de Previsión Social

del Congreso de la República

Cuadro de Clasificación Documental

CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

314 39 2 PRESUPUESTO REGISTROS PRESUPUESTALES

314 39 3 PRESUPUESTO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

315 1 60 ACTAS ACTAS COMITÉ DE TESORERIA

315 10 . BOLETÍN  DIARIO DE CAJA Y BANCOS .

315 19 1 CONVENIOS CONVENIOS ENTIDADES BANCARIAS

315 65 . INFORMES  CUENTA ÚNICA NACIONAL .

315 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

316 1 20 ACTAS ACTAS DE ELIMINACIÓN  DOCUMENTAL 

316 17 .
CONSECUTIVO DE COMÚNICACIONES 

OFICIALES
.

316 46 15 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS BANCO TERMINOLOGICO

316 46 5 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS INVENTARIOS DOCUMENTALES

316 46 30 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS PINAR

316 46 20 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

316 46 10 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD

316 46 25 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

317 1 65 ACTAS ACTAS COMITÉ DE CARTERA

317 62 5 COBRO COBRO PERSUASIVO DE APORTES

317 62 10 COBRO COBRO PERSUASIVO DE CUOTAS PARTES

317 62 15 COBRO COBRO PERSUASIVO DE BONOS PENSIONALES

317 22 2 CUOTAS PARTES CUOTAS PARTES POR PAGAR

317 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

317 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

317 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

FO
N

D
O

 D
E 

P
R

EV
IS

IÓ
N

 S
O

C
IA

L 
D

EL
 C

O
N

G
R

ES
O

 D
E 

LA
 R

EP
Ú

B
LI

C
A

 F
O

N
P

R
EC

O
N

D
IR

EC
C

IÓ
N

 G
EN

ER
A

L
GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA

GRUPO DE TESORERÍA

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE ARCHIVO 

Y CORRESPONDENCIA

EQUIPO DE TRABAJO 

DE CARTERA 

INSTITUCIONAL

Preparado por Beatriz Alecina 
Página 5



Fondo de Previsión Social

del Congreso de la República

Cuadro de Clasificación Documental

CODIGO: CCD-001

VERSIÓN: 4

30 de Diciembre de 2019

Fondo Sección Subsección 1 Subsección 2 Área Serie Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd)

318 14 20 COMPROBANTES COMPROBANTES BAJA DE BIENES

318 14 15 COMPROBANTES COMPROBANTES DE INGRESO ALMACÉN

318 14 10 COMPROBANTES COMPROBANTES DE EGRESO ALMACÉN

318 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

318 31 1 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES

400 12 5 ESTUDIOS ESTUDIOS DE AUXILIOS FUNERARIOS

400 12 10 ESTUDIOS ESTUDIOS DE CESANTÍAS DEFINITIVAS

400 12 15 ESTUDIOS ESTUDIOS DE CESANTÍAS PARCIALES

400 12 20 ESTUDIOS ESTUDIOS DE CESANTÍAS POSTMORTEM

400 12 25 ESTUDIOS ESTUDIOS DE  INDEMNIZACIÓN SUSTITUTIVA 

400 12 30 ESTUDIOS ESTUDIOS DE PENSIÓN DE INVALIDEZ

400 12 35 ESTUDIOS ESTUDIOS DE PENSIÓN DE JUBILACIÓN o VEJEZ

400 12 40 ESTUDIOS ESTUDIOS DE PENSIÓN DE SOBREVIVIENTE

400 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

400 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

400 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

401 11 5 BONOS PENSIONALES BONO PENSIONAL TIPO A 

401 11 10 BONOS PENSIONALES BONO PENSIONAL TIPO B 

401 12 45 ESTUDIOS ESTUDIOS DE CUOTAS PARTES POR PAGAR

401 36 5 NÓMINA NÓMINA PENSIONADOS - ELABORACION Y LIQUIDACION

401 36 10 NÓMINA NOVEDADES NÓMINA PENSIONADOS

401 30 5 INFORMES  INFORMES  DE GESTIÓN

402 41 10 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES CONSTITUCIONALES - ACCIÓN DE TUTELA

402 5 5 AFILIACIONES AFILIACIONES Y TRASLADO A FONPRECON

402 5 10 AFILIACIONES AFILIACIONES MULTIVINCULADOS DIRIMIDOS
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402 5 15 AFILIACIONES AFILIACIONES - REGISTRO UNICO DE APORTANTES

402 5 20 AFILIACIONES AFILIACIONES - REGISTRO UNICO DE AFILIADOS

402 7 5 APORTES APORTES - DEVOLUCIÓN DE APORTES POR NO VINCULADOS

402 7 10 APORTES APORTES - FISCALIZACIÓN DE APORTES

402 60 5 CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES VALIDACIÓN DE APORTES

402 47 . DERECHOS DE PETICIÓN .

402 30 10 INFORMES INFORMES  A ENTES DE CONTROL

402 30 15 INFORMES INFORMES  A OTRAS ENTIDADES

402 30 40 INFORMES INFORMES  DE DISTRIBUCIÓN DE APORTES

402 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

402 30 45 INFORMES INFORMES  DE IMPUTACIÓN DE PAGOS

402 63 5 REPORTES REPORTE DE SEMANAS COTIZADAS

403 30 35 INFORMES INFORMES  DE EVALUACIÓN DEL SERVICIO

403 30 5 INFORMES INFORMES  DE GESTIÓN

403 30 55 INFORMES INFORMES  PETICIÓNES, QUEJAS Y RECLAMOS
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