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Informe de Avance Contrato No SAMC 01 de 2023 
Nombre del cliente: Fondo de Previsión Social del Congreso de la Republica - 
FONPRECON 
Objeto del Contrato: “Organización y digitalización de archivos documentales de las series 
misionales del Fondo de Previsión Social del Congreso de la Republica.” 
Fecha de Corte: 1 de octubre 2023 al 31 de octubre 2023. 

 
1. Reunión de Apertura y aclaración de necesidades 

 
El 18 de agosto de 2023, se dio la reunión de apertura con las partes interesadas permitiendo aclarar 
el estado de los documentos sujetos a intervención, el alcance de actividades y se determinaron los 
siguientes volúmenes: 
 

- SERIE DE PROCESOS COACTIVOS DE CUOTAS PARTES 
Actividades Contractuales: Digitalización de los expedientes de acuerdo con la estructura y 
condiciones establecidas por la entidad 
Volúmenes: 244 cajas ref X-200 ≈ 522.000 imágenes 
 

 
- SERIE DE PROCESOS PERSUASIVOS DE CUOTAS PARTES 

Actividades Contractuales: Organización Documental y Digitalización de los expedientes de 
acuerdo con la estructura y condiciones establecidas por la entidad 
Volúmenes: 28 cajas ref X-200 de organización documental. 
                       120 cajas ref x-200 ≈ 295.240 imágenes 
 
 

- SERIE DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 
Actividades Contractuales: Digitalización de los expedientes de acuerdo con la estructura y 
condiciones establecidas por la entidad 
Volúmenes: 36 cajas ref x-200 ≈ 36.000 imágenes 
 
NOTA: SE ADICIONARÁN 10.000 imgs SIN COBRO ALGUNO.                         

 
 
De esta manera, se decide iniciar con la intervención del fondo documental de la serie PROCESOS 
COACTIVOS DE CUOTAS PARTES, estableciendo entregas parciales sujetas a traslado a la sede de 
Puente Aranda para ejecutar los procesos de digitalización.  
 
Por otra parte, se establece una línea de trabajo en las instalaciones de FONPRECON para llevar a 
cabo los procesos de organización documental de la serie PROCESOS PERSUASIVOS DE CUOTAS 
PARTES. 
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2. SERIE PROCESOS COACTIVOS DE CUOTAS PARTES 
 
 

2.1 Traslado Inicial  
 

Meta 244 cajas ref. X-200 

Avance 184 cajas ref. X-200 

% Avance 75,4% 

Observacion
es 

Para este corte, se realizaron dos (2) recepciones más y la devolución del segundo 
y tercer lote intervenido, de la siguiente manera: 
 

Lote 
Fecha de 

Recepción 
Cantidad de 

Cajas 
Cantidad de 
Expedientes 

Acta de 
Recepción 

Fecha de 
devolución 

Acta de 
Entrega 

1 23/08/2023 26 147 1 21/09/2023 1 

2 6/09/2023 32 174 2 10/10/2023 2 

3 21/09/2023 44 172 3  31/10/2023  3 

4 10/10/2023 47 136 4 NR NR 

5 31/10/2023 35 189 5 NR NR 

 TOTAL 184 818    
 

 
 

2.2 Digitalización 
 

Meta 522.000 imágenes 

Avance 148.584 imágenes 

% Avance 28,46% 

Observaciones Para este corte se culminó con la intervención del lote 3 y lote 4 con los siguientes 
resultados:  
 

Lote 
Cantidad de Img 

obtenidas 
Cantidad de 

Archivos PDF/A 

1 25.361 431 

2 30.548 495 

3 45.993 619 

4 46.682 609 

TOTAL 148.584 2.154 

 
Es importante precisar que esta cifra puede estar sujeta a cambios conforme el 
proceso de calidad de FONPRECON. 
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3. SERIE PROCESOS PERSUASIVO DE CUOTAS PARTES 
 

3.1 Organización Documental 
 

Meta 28 unidades de Almacenamiento ref X-200 ≈ 7 ML 

Avance 29 unidades de Almacenamiento ref X-200 ≈ 7,25 ML 

% Avance 103,5% 

Observaciones A la fecha, se logró la intervención de veintiséis (26) gobernaciones quedando 
pendientes tres (3) por intervenir, debido a que se llegó al total de ML 
contratados por lo que se acordó suspender hasta nuevo aviso. 
 
Por otro lado, aún no se ha dado la transferencia del primer lote de persuasivos 
sujetos a digitalización. 
 

 
3.2 Traslado Inicial 

 

Meta 120 cajas ref. X-200 

Avance 0 cajas ref. X-200 

% Avance 0% 

Observaciones Para este corte, aún no se han recibido documentos de esta serie. 
 

 
3.3 Digitalización 
 

Meta 295.240 imágenes 

Avance 0 imágenes 

% Avance 0% 

Observaciones Para este corte, aún no se han obtenido imágenes de esta serie. 
 

 
 

 4. SERIE DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 
 

 
4.1 Traslado Inicial  

 

Meta 36 cajas ref. X-200 

Avance 0 cajas ref. X-200 

% Avance 0 % 

Observaciones Para este corte, aún no se han recibido documentos de esta serie. 
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4.2 Digitalización 

 

Meta 36.000 imágenes 

Avance 0 imágenes 

% Avance 0% 

Observaciones Para este corte, aún no se han obtenido imágenes de esta serie. 
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CONCLUSIONES 
 

 
1. Se espera obtener respuesta por parte de FONPRECON para iniciar con la digitalización 

de las demás series. 
 

2. Se ha logrado obtener producto que garantice las condiciones y estructuras establecidas 
por la entidad dado al acompañamiento continuo por parte de los funcionarios de 
FONPRECON para resolver las inquietudes. 

 
3. Se ha logrado la entrega de las imágenes de tres lotes de la serie de Procesos de Cobro 

Coactivo – Cuotas Partes, para su respectivo control de calidad a cargo del contratante. 
 
4. Se debe tener en cuenta que la cantidad de expedientes recibidos no es igual a la 

cantidad de unidades documentales recibidas. 







PROYECTO DE FACTURA

Contrato SAMC 01 DE 2023

FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

NIT: 899,999,734-7

BOGOTÁ D.C.

TELÉFONO : 3415566

29-nov   2023    CONTADO

20,5     ML DIGITALIZACION E INDEXACION DE LA SERIE 1.486.979,00$     30.483.069,50$           

PROCESOS DE COBRO COACTIVO LOTE

4 Y 5. TOTAL IMÁGENES OBTENIDAS 84.056

13,0     ML DIGITALIZACION E INDEXACION DE LA SERIE 2.587.007,56$     33.631.098,28$           

PROCESOS DE COBRO PERSUASIVO LOTE 1

TOTAL IMÁGENES OBTENIDAS 66.831

SUBTOTAL 64.114.167,78$           

IVA 12.181.691,88$           

TOTAL 76.295.859,66$           
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INFORME EJECUTIVO PROYECTO DE INVERSION 
 

NOMBRE:  FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE 

FONPRECON 

 

FICHA BPIN No. 2020011000194 solicitud de actualización en SUIFP No. 641303. 

 

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION 

El Fondo de Previsión Social del Congreso de la República – FONPRECON es un 
establecimiento público, creado por la ley 33 de 1985, adscrito al Ministerio de Salud y 
Protección Social, con personería jurídica, autonomía presupuestal y administrativa. 

Tiene definida su misión como “… una entidad administradora de pensiones del régimen de 
prima media con prestación definida reconoce y paga los derechos de sus afiliados, 
conforme a la normatividad aplicable, en el marco del sistema integrado de gestión, 
mediante procesos efectivos y el compromiso de su Talento Humano”. 

En tal sentido, le compete realizar el análisis, reconocimiento y pago de las prestaciones 
económicas de los Congresistas, de los empleados de la Rama Legislativa y de los 
servidores de FONPRECON; los procesos y actividades adoptadas por la Entidad han 
generado un crecimiento en el sector, dada su fortaleza en el conocimiento jurídico y la 
aplicación de estrategias que le han permitido una defensa judicial con buenos resultados 
procesales, así como la adopción de mecanismos de cobro y recaudo de cartera 
proveniente de cuotas partes y bonos pensionales. 

Siendo la gestión documental un proceso transversal para todo el Fondo, este ha recobrado 
un valor importante, debido a que es parte esencial de los logros de la entidad por una 
razón muy sencilla: permite consultar, gestionar, conservar uno de sus activos más valiosos 
como lo es la información. Todos los procesos necesitan y deben ser documentados, lo que 
permite centralizar, integrar, controlar, administrar y resguardar los datos de forma práctica 
y segura la información que produce. 

El Fondo de Previsión Social del Congreso de la República – FONPRECON, ha venido 
realizando durante las últimas vigencias inversiones con el fin de fortalecer cada una de las 
etapas de la Gestión Documental de los Archivos de la entidad (Planeación, Producción, 
Gestión y Tramite, Organización, Transferencia, Disposición de Documentos, Preservación 
a Largo Plazo y Valoración).  

De otra parte, la entidad considero necesario solicitar la ampliación del horizonte para la 
vigencia 2023, de manera que lograra continuar implementando herramientas para 
satisfacer las necesidades de los grupos de Interés,  actualizando los instrumentos 
archivísticos los cuales son la guía para cumplir con los parámetros del Archivo General de 
la Nación en cuanto a producción documental en soporte electrónico y adicionalmente dar 
el tratamiento necesario a los documentos que corresponden a las series misionales de 
conservación total para su preservación a largo plazo y cumplir con las transferencias 
documental dirigidas a los archivos históricos. 
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Esta solicitud fue analizada de manera coherente, teniendo en cuenta los lineamientos de 
austeridad del gasto, la racionalización de los trámites a través de los procesos de 
digitalización, aplicación de las tablas de retención documental, la concordancia de la 
utilización de medios electrónicos en los procesos de gestión documental de acuerdo con 
los lineamientos de la Directiva Presidencial 04 de 2012 (Cero Papel); además de la 
importancia de la utilización de nuevas tecnologías como documentos electrónicos o 
digitales en los procesos, procedimientos y trámites de las entidades públicas, que tengan 
como objetivo el beneficio en la atención de los usuarios, adicionalmente que puedan 
ayudar a la protección del medio ambiente. 

Como se puede inferir el Fondo de Previsión Social del Congreso de la República – 
FONPRECON, dio continuidad con la línea principal del proyecto que formuló denominado 
“Fortalecimiento de la gestión documental de FONPRECON”  razón por la cual, presento a 
consideración la ampliación del horizonte en  el cual se realizaron dos actividades: 
Digitalización de series de conservación total y la actualización de los instrumentos 
archivísticos enmarcados en los lineamientos de la gestión de documentos electrónicos del 
Archivo General de la Nación, con el objetivo de implementar nuevas directrices al interior 
de la entidad para continuar promoviendo como se dijo anteriormente el uso de nuevas 
tecnologías y Consolidar la Memoria Institucional del Fondo de Previsión Social del 
Congreso de la Republica – FONPRECON. 

OBJETIVO GENERAL 

El objetivo principal a través del proyecto de inversión es el “FORTALECIMIENTO DE LA 
GESTION DOCUMENTAL DE FONPRECON”, optimizando el uso y disponibilidad de la 
información que permita dar cumplimiento a la misión de la entidad para el Reconocimiento 
de Prestaciones Económicas, continuar mejorando las herramientas tecnológicas para el 
usuario interno con el fin de tomar decisiones asertivas y el usuario externo puedan acceder 
a la información de manera más rápida, ágil y oportuna. 

Adicionalmente, dar cumplimiento a las disposiciones legales y técnicas en materia 
archivística, según lo establece el Archivo General de la Nación, que permitiendo la 
conservación y preservación de la memoria institucional y facilitar el acceso a la información 
de acuerdo con lo establecido en la Ley 1712 de 2014 para una oportuna y eficiente 
atención de los diferentes requerimientos de los usuarios internos y externos. 

DESCRIPCIÓN 

Para la ejecución del proyecto de la vigencia del 2023, FONPRECON estableció realizar 
las actividades planteadas desde un inicio, como era dar continuidad a los procesos de 
digitalización de las series misionales las cuales han sido valoradas para conservación total, 
y aportan información vital para el reconocimiento de prestaciones económicas, realizando 
la descripción de las actividades de la ejecución del proyecto y la distribución de los 
recursos de manera prioritaria que consecuentemente permite dar cumplimiento al objetivo. 

Otra de las actividades planteadas para la vigencia del 2023, fue la actualización de 
instrumentos archivísticos los cuales deben ser enfocados en la gestión de documentos 
electrónicos que mostrará el camino a seguir en la racionalización de procesos y 
transformación de la producción documental en soporte digital de la entidad. Durante esta 
actividad se obtendrá una identificación de procesos y procedimientos, un diagnóstico 
actualizado de la situación de la producción documental el cual serviría como insumos para 
la formulación de proyectos en vigencias futuras, la formulación acciones de mejora y 
medidas que se deben abordar de manera inmediata al interior de la entidad. 
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El Grupo de Archivo y Correspondencia, tiene como función primordial servir de apoyo en 
la gestión documental de manera trasversal para toda la entidad y la administración de los 
archivos de tal manera que pueda atender los requerimientos de información tanto en 
soporte físico como digital, por lo cual contribuye desde la elaboración de los estudios  de 
mercado, los estudios previos, la verificación de las ofertas y la selección del personal 
idóneo que lograr cumplir con las actividades del proyecto. 

La primera actividad del proyecto se ejecutó a través de la celebración del contratos SAMC 
01 DE 2023 –  con la firma ALMARCHIVOS S.A., quien durante la ejecución del contrato 
realizó la digitalización de las series de Proceso de Cobro Coactivo y Persuasivo de Cuotas 
Partes Pensionales y Prestaciones Económicas, el contrato tuvo un valor inicial de 
$209.600.000, y posteriormente se tomó la decisión de realizar adición y prorroga con el fin 
de aprovechar los recursos que se habían estimado inicial y los cuales después del proceso 
de contratación quedaron disponibles, teniendo en cuenta que el contrista seleccionado 
ALMARCHIVOS S.A. presento la menor oferta, así las cosas la adición se hizo por valor de 
$48.480.445 y 16 días de prórroga, con lo cual se logró la digitalización  de las series que 
se describen a continuación: 

 

SERIE 
MLS 

CONTRATADOS 
No. DE CAJAS 
PROCESADAS 

No. DE 
EXPEDIENTES 

MLS 
OBTENIDOS 

       

PROCESO DE COBRO 
COACTIVO DE 
CUOTAS PARTES 

71 302 1878 75,5 

PROCESO DE COBRO 
PERSUASIVO DE 
CUOTAS PARTES 

40 160 1044 40 

PRESTACIONES 
ECONÓMICAS  

9 36 523 9 

     

TOTALES  120 498 3.445 125 

 

La segunda actividad estipulada en el proyecto de inversión fue la contratación de un 
Profesional en Ciencias de la Información, la Documentación, Bibliotecología y Archivística, 
para realizar el diagnostico integral de archivos, la actualización del Programa de Gestión 
Documental y apoyar las labores de relacionadas con el ajuste de los documentos 
requeridos para la presentación de las TVD, de acuerdo con lo requerido por la evaluadora 
del Archivo General de la Nación – AGN, dicho contrato tuvo un valor de $15.400.000 y un 
plazo de dos (2) meses y veintitrés (23) días. 
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ESQUEMA DE FINANCIACION 

 

Objetivo General 
Objetivos 

específicos 
Actividad VALOR PRESUPUESTADO 2023 

VALOR 
CONTRATADO  

Mejorar el uso y 
disponibilidad de la 
información para el 
Reconocimiento de 

Prestaciones 
Económicas a los 

usuarios de 
FONPRECON. 

Mejorar la 
conformación de 

la memoria 
institución al 
contenida en 

papel 

Organización, 
digitalización y cargue de 
las imágenes obtenidas en 
el aplicativo definido por la 
Entidad. 

$ 277.859.098 $ 258.080.445 

Instrumentos archivísticos 
Actualizados (Programa de 
Gestión Documental y Plan 
Institucional de Archivos) y 
diagnóstico actualizado de 
la situación de la 
producción documental. 

$ 22.140.902 $ 15.400.000 

TOTAL PROYECTO $ 300.000.000 $ 273.480.445 

 

Logrando así en la ejecución de los contratos aprovechar el 91.16% del presupuesto 
asignado para el proyecto de inversión de la vigencia 2023. ($300.000.000.00). 
 

LOGROS Y METAS 

✓ Se logro la digitalización de 40 mls de los expedientes la serie del Proceso de Cobro 

Persuasivo y 75,5 mls del Proceso de Cobro Coactivo de Cuotas Partes, con lo cual 

se logra el 100% de lo contrato y estos sirven para la creación de los repositorios 

respectivos, que servirán a futuro,  para la creación de los expedientes electrónicos. 

 

✓ La digitalización de los expedientes permite disminuir la manipulación de los 

archivos físicos, lo cual contribuye a la conservación de la información y 

preservación de la memoria institucional contando con archivos en soporte digital, 

que pueden dar respaldo al Plan de continuidad de negocios, en caso de ocurrir una 

contingencia o siniestro. 

 

✓ Cumplir con todos los criterios del Archivo General de la Nación garantizando la, 
disponibilidad, conservación y preservación. Estas características permiten cumplir 
ante las autoridades tanto judiciales como de control, de acuerdo con las cualidades 
necesarias para presentar la información como un soporte confiable a nivel 
probatorio. 
 

✓ Tener una herramienta funcional que permita la ubicación de los archivos de manera 

rápida y ágil, cuando son solicitados para atender requerimientos de los usuarios 

internos o externos.  

 

✓ Afianzar la gestión y la administración de la información que recibe y genera la 

entidad. 
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✓ Con el Diagnostico Integral de Archivos, la entidad podrá reformular los planes y 

actividades, ya que de este documento se evidencian oportunidades de mejora y 

acciones correctivas, para la gestión documental y la organización de los archivos. 

RESTRICCIONES Y LIMITACIONES 

• El tiempo de ejecución del proyecto se redujo, debido a que se debían tener en 

cuenta muchas variables en el proceso de digitalización, de acuerdo con las 

características de cada una de las series y los requerimientos de cada una de 

las oficinas productoras. 

 

 

CONTACTO DEL PROYECTO. 

 

 

PIEDAD RESTREPO JARAMILLO 

Coordinadora Grupo de Archivo y Correspondencia 

Cra. 10 N. 24-55 piso 2 

Tel 3415566 Ext. 2013 – 2044 

Correo. prestrepo@fonprecon.gov.co 

 

Piedad del 
Socorro Restrepo 
Jaramillo

Firmado digitalmente 
por Piedad del Socorro 
Restrepo Jaramillo 
Fecha: 2024.01.31 
16:13:58 -05'00'

mailto:prestrepo@fonprecon.gov.co
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