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CIRCULAR

Radicado No 20212000000014
Fecha: 07-04-2021

PARA: PROVEEDORES, CONTRATISTAS y SUPERVISORES
FONPRECON
DE: DIRECCON GENERAL

ASUNTO: LINEAMIENTOS [IMPORTANTES PARA EL PROCESO DE
RECEPCION DE FACTURAS ELECTRONICAS DE VENTA, NOTAS DEBITO Y
NOTAS CREDITO.

Con el objetivo de dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir
del 1° de abril de 2021 todos los proveedores obligados a facturar electrénicamente
deberan registrar el siguiente correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor Unico de las
facturas emitidas, con el fin que estas sean enviadas automaticamente, junto con el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar Ila
correspondiente validacién ante |la DIAN.

Este proceso aplica para todas las entidades ejecutoras del Presupuesto General
de la Nacion que registren compromisos presupuestales a favor de Proveedores o
Contratistas (Emisor) que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 —
Facturador Electrénico, en consecuencia, deben entregar para el tramite del pago
factura electrénica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos, como también las
notas débito y/o notas crédito, a través del buzén dispuesto para el efecto por el
Ministerio de Hacienda y Creédito Publico.

Es responsabilidad del Proveedor o Contratista (Emisor de factura electrénica -FE,
nota debito — ND, nota crédito - DC) registrar en la factura, segiin sea el caso, los
datos en los campos solicitados.
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Se debe diligenciar en la seccién de la factura Notas u Observaciones, entre #$ el
codigo de identificacion de la entidad del Presupuesto General de la Nacion (PGN)
que esta adquiriendo a la cual le va a enviar la factura, los datos del contrato o
identificacion de la caja menor y correo del supervisor o cuentadante o el correo
que defina la entidad que opte por recepcion centralizada, finalizando con #3,
debidamente separados por punto y coma; la informacion debe ir asi:

#%19-13-01; Numero Contrato; facturaelectronica@fonprecon.gov.co #$

Registrar en la seccién de la factura “Datos del Adquiriente” en el campo “Correo”,
el buzoén electrénico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente junto con el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

El proveedor o contratista al elaborar y emitir la factura electrénica (FE), nota debito
(ND), nota crédito (DC) mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita
de la DIAN o software propio, debera referenciar en el asunto del correo el codigo
de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y
Correo electrénico tnico de recepcion de facturas electrénicas -, debidamente
separados por punto y coma, segun ejemplo enunciado a continuacion:

> PCI; Identificacién del contrato o caja menor; Correo electrénico Gnico de
recepcion de facturas electronicas.

Ejempilo:
#$19-13-01; Contrato 1221; facturaelectronica@fonprecon.gov.co#$

Es obligatorio diligenciar en la seccion de la factura datos del emisor, en el campo
“correo” la direccion electrénica del proveedor o contratista, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

Se debe aplicar dicho procedimiento con el fin de garantizar la recepcién de los
documentos directamente del aplicativo emisor de los mismos, con lo cual, se
mitigan riesgos y contratiempos en su validacion, contribuyendo asi en el tramite
de forma oportuna y exitosa del pago al proveedor o contratista (emisor), no
obstante lo anterior, es de resaltar que los demas documentos requeridos para
dicho efecto deben seguir el procedimiento definido por la entidad para tal fin, como
también, es indispensable que los diferentes actores del proceso cumplan de
manera estricta y a cabalidad con la operatividad que les ha sido designada y
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Se precisa que si la factura no es recibida y registrada en el SIIF Nacion no va a ser
posible generar obligaciones a favor de los proveedores y contratistas que estan
obligados a facturar electronicamente, por cuanto éste es un requisito para su
elaboracién.

Cordialmente,

FRANCISCO ALVA MIREZ RIVERA
Director General

Revisd: Andres Felipe Lopez — Jefe Oficina Asesora Juridica (A)
Luz Stella Restrepo Henao — Subdirectora Administrativa y Financiera
Martha Luz Vargas — Contratista Subdireccién Administrativa y Financjera (g/
Martha Fabiola Lopez Jimenez-Coordinadora Gestién Tesoreria 02'

Proyectd: Mary S. Arizala Arévalo — Coordinadora Grupo Gestion Contable <JAA-
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